
 
 
 
 
 

ประกาศ     สถาบันมะเร็งแหงชาติ             . 

เรื่อง  ประกวดราคาจาง  เหมาบริการทําความสะอาด อาคาร สถานที่ สถาบันมะเร็งแหงชาติ   .    

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 
.                                              . 

                สถาบันมะเร็งแหงชาติ               มีความประสงคจะประกวดราคาจาง 
               เหมาบริการทําความสะอาด อาคาร สถานที่ สถาบันมะเร็งแหงชาติ  จํานวน 19 คน                .  
                ระยะเวลา 12 เดือน  เริ่มตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2559  ถึงวันที ่30 กันยายน 2560               . 
ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

 ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมีคุณสมบัติ ดังตอไปนี ้

 1. เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางโดยประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว  
ซึ่งมีผลงานประเภทเดียวกัน ในวงเงินไมนอยกวา    2,300,000,00   บาท (   สองลานสามแสนบาทถวน   ) 

 2. ไมเปนผูที่ถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานของทางราชการ และไดแจงเวียนชื่อแลว 

 3. ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอื่นที่เขายื่นขอเสนอใหแก             .  
     สถาบันมะเร็งแหงชาติ   ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการ
ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ 

 4.  ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผู
เสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 

 5. ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกประเมินสิทธิผูเสนอราคาในสถานะที่หามเขาเสนอราคาและ 
หามทําสัญญาตามที่ กวพ. กําหนด 
  6. บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเขาเปนคูสัญญาตองไมอยูในฐานะเปนผูไมแสดงบัญชีรายรับรายจาย 
หรือแสดงบัญชีรายรับรายจายไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญ 

 7. บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเขาเปนคูสัญญากับหนวยงานภาครัฐ ซึ่งไดดําเนินการจัดซื้อจัดจาง 
ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Government Procurement: e-GP) ตองลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกสของ
กรมบัญชีกลางที่เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 

 8. คูสัญญาตองรับและจายเงินผานบัญชีธนาคาร เวนแต การจายเงินแตละครั้งซึ่งมีมูลคาไมเกิน 
สามหมื่นบาทคูสัญญาอาจจายเปนเงินสดก็ได 

 กําหนดยื่นขอเสนอและเสนอราคา ทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิ เล็กทรอนิกส 
ในวันที ่             ระหวางเวลา       น.  ถึง           น.  
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 ผูสนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส โดยดาวนโหลดเอกสารทางระบบจัดซื้อ  
จัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสกอนการเสนอราคา ในระหวางวันที่                                           .     
ถึงวันที ่                                ดูรายละเอียดไดที่เว็บไซต www.nci.co.th หรือ www.gprocurement.go.th 
หรือสอบถามทางโทรศัพทหมายเลข    0 2202 6800 ตอ 1504, 1505      ในวันและเวลาราชการ 

   ประกาศ ณ วันที ่         สิงหาคม พ.ศ. 2558 
 

  (ลงชื่อ)    วีรวุฒิ    อิ่มสําราญ 
 
           (นายวีรวฒุิ  อิ่มสําราญ) 
     ผูอํานวยการสถาบันมะเร็งแหงชาติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e – bidding)  

เลขที ่              /2559    . 
การจาง  เหมาบริการทําความสะอาด อาคาร สถานที่ สถาบันมะเร็งแหงชาติ   . 

ตามประกาศ       สถาบันมะเร็งแหงชาติ        . 

ลงวันที่                       . 

.                                             . 

                 สถาบันมะเร็งแหงชาติ ซึ่งตอไปนี้เรียกวา “     สถาบันมะเร็งแหงชาติ     ”  
มีความประสงคจะประกวดราคาจางโดยการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส    จางเหมาบริการทําความสะอาด   . 
อาคาร สถานที่ สถาบันมะเร็งแหงชาต ิจํานวน 19 คน  ระยะเวลา 12 เดือน เริ่มตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2559  .   
ถึงวันที่ 30 กันยายน 2560      ณ.      สถาบันมะเร็งแหงชาติ     โดยมีขอแนะนําและขอกําหนดดังตอไปนี้  

 ๑. เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
๑.๑ รายการละเอียดการจาง 
๑.๒ แบบใบเสนอราคาที่กําหนดไวในระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
๑.๓ แบบสัญญาจาง 
๑.๔ แบบหนังสือคํ้าประกัน 

 (1)  หลักประกันการเสนอราคา 
 (2)  หลักประกันสัญญา 
 ๑.5 บทนิยาม 
  (๑)  ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน 
  (๒)  การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
 ๑.6  แบบบัญชีเอกสาร 
  (๑)  บัญชีเอกสารสวนที่ ๑ 
  (๒)  บัญชีเอกสารสวนที่ ๒ 

 ๒. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
 2.1 ผูเสนอราคาตองเปนผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจาง 

 2.2 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานของทางราชการและ 
ไดแจงเวียนชื่อแลว หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงาน ตามระเบียบ
ของทางราชการ 
 2.3 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
ตามขอ 1.5 
 2.4 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย 
เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
 2.5 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกประเมินสิทธิผูเสนอราคาในสถานะที่หามเขาเสนอราคาและ
หามทําสัญญาตามที่ กวพ. กําหนด 

 

๒.5 ผูเสนอราคา... 
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 ๒.6 ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลและมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจาง          
ในวงเงินไมนอยกวา      2,300,000.00    บาท (       สองลานสามแสนบาทถวน       ) และเปนผลงาน         
ที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น 
หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานเอกชน
ที ่    สถาบันมะเร็งแหงชาติ   เชื่อถือ 

 2.7 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเขาเปนคูสัญญาตองไมอยูในฐานะเปนผูไมแสดงบัญชีรายรับรายจาย
หรือแสดงบัญชีรายรับรายจายไมถูกตองครบถวนในสาระสําคญั 

 2.8 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเขาเปนคูสัญญากับหนวยงานภาครัฐ ซึ่งไดดําเนินการจัดซื้อ
จัดจางดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Government Procurement : e-GP) ตองลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส               
ของกรมบัญชีกลาง ที่เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซื้อจัดจางภาครัฐ  

  2.9 คูสัญญาตองรับและจายเงินผานบัญชีธนาคาร เวนแตการจายเงินแตละครั้งซึ่งมีมูลคา 
ไมเกินสามหมื่นบาทคูสัญญาอาจจายเปนเงินสดก็ได 

 ๓. หลักฐานการยื่นขอเสนอ 

 ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐาน ยื่นมาพรอมกับเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจาง
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  โดยแยกเปน 2 สวน คือ 

 ๓.๑ สวนที่ ๑ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 

 (๑)  ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบุคคล 

  (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

  (ข) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคลหนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) และบัญชีผูถือหุนรายใหญ
พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

 (๒)  ในกรณีผูเสนอราคาเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคลใหยื่นสําเนาบัตร                 
ประจําตัวประชาชนของผูนั้น สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
ของผูเปนหุนสวน พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 

 (๓)  ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสําเนาสัญญา 
ของการเขารวมคา สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา และในกรณีที่ผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคลธรรมดา
ที่มิใชสัญชาติไทย ก็ใหยื่นสําเนาหนังสือเดินทาง หรือผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคลใหยื่นเอกสารตามที่ระบุ
ไวใน (๑) 

 (๔) หนังสือแสดงหลักฐานทางการเงิน สําเนาใบทะเบียนพาณิชย สําเนาใบทะเบียน
ภาษีมูลคาเพิ่ม 

 (๕)  บัญชีเอกสารสวนที่ ๑ ทั้งหมดที่ไดยื่นพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจาง
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ตามแบบในขอ  ๑.6 (1)   

 
 ๔. การเสนอราคา... 

  
 
 



-3- 
 

 ๓.๒ สวนที่  ๒  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
 (๑)  หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบอํานาจ         
ใหบุคคลอ่ืน ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส หรือหลักฐานแสดงตัวตนของผูเสนอราคาในการเสนอราคาทางระบบ
จัดซื้อจดัจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส แทน 
 (2)  หลักประกันการเสนอราคา 
 (3)  รายละเอียดการจาง 
   (4)  สําเนาหนังสือรับรองผลงานพรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง  
 (5)  บัญชีเอกสารสวนที่ ๒ ทั้งหมดที่ไดยื่นพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจาง 
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ตามแบบในขอ ๑.6 (๒)  

 ๔. การเสนอราคา 

 4.1 ผู เสนอราคาตองยื ่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื ้อจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกสตามที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจางอิเล็กทรอนิกสนี้ โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และ
จะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวน ลงลายมือชื ่ออิเล็กทรอนิกสหรือหลักฐานแสดงตัวตนของ 
ผูเสนอราคา โดยไมตองแนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
 4.2 ในการเสนอราคาให เสนอราคา เป น เ ง ินบาทและเสนอราคา เพ ียงราคา เด ียว 
โดยเสนอราคารวม และหรือราคาตอหนวย และหรือตอรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไวทายใบเสนอราคาใหถูกตอง 
โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมคาภาษีมูลคาเพิ่ม ภาษีอากรอ่ืน และคาใชจายทั้งปวงไวแลว 

 ราคาที่เสนอจะตองเสนอกําหนดยืนราคาไมนอยกวา      120    วัน นับแตวันเสนอราคา 
โดยภายในกําหนดยืนราคา ผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนไดเสนอไวและจะถอนการเสนอราคามิได 
 ๔.๓ ผูเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดเวลาดําเนินการจางแลวเสร็จ ไมเกิน   365   วัน นับถัด
จากวันลงนามในสัญญาจาง  

 ๔.๔ กอนเสนอราคา ผูเสนอราคาควรตรวจดูรางสัญญา แบบรูป และรายละเอียด ฯลฯ ใหถี่ถวน
และเขาใจเอกสารประกวดราคาจางอิเล็กทรอนิกสทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลงยื่นเสนอราคาตามเงื่อนไข 
ในเอกสารประกวดราคาจางอิเล็กทรอนิกส 

 ๔.๕ ผู เสนอราคาจะต องยื่ นข อเสนอและเสนอราคาทางระบบจั ดซื้ อจั ดจ างภาครั ฐ 
ดวยอิเล็กทรอนิกสในวันที ่                        ระหวางเวลา         น. ถึง          น.  

เมือ่พนกําหนดเวลายื่นขอเสนอแลว จะไมรับเอกสารการยื่นขอเสนอใด ๆ โดยเด็ดขาด 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส จะดําเนินการตรวจสอบ
คุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละรายวา เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น 
ตามขอ ๑.5 (๑)  ณ วันประกาศประกวดราคาหรือไม  

หากปรากฏตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสกอนหรือ 
ในขณะที่มีการพิจารณาขอเสนอวา มีผูเสนอราคารายใดกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคา
อยางเปนธรรมตามขอ ๑.5 (๒) และคณะกรรมการฯ เชื่อวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคา
อยางเปนธรรม คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส จะตัดรายชื่อผูเสนอราคารายนั้น
ออกจากการเปนผูเสนอราคา และ   สถาบันมะเร็งแหงชาติ   จะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูทิ้งงาน 
เวนแตคณะกรรมการฯ จะวินิจฉัยไดวาผูเสนอราคารายนั้นเปนผูที่ใหความรวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณา
ของทางราชการและมิไดเปนผูริเริ่มใหมีการกระทําดังกลาว 

ผูเสนอราคา... 
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ผูเสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคา เพราะเหตุเปนผูเสนอราคา                   
ที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศประกวดราคาจางอิเล็กทรอนิกส หรือเปน 
ผูเสนอราคาที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาว 
ตอปลัดกระทรวงภายใน 3 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงจากสวนราชการ การวินิจฉัยอุทธรณของปลัดกระทรวง
ใหถือเปนที่สุด 

ในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นดวยกับคําคัดคานของผูอุทธรณและเห็นวา 
การยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคาที่ไดดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง 
ใหปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคาดังกลาวได 

 4.6 ผูเสนอราคาจะตองปฏิบัติ ดังนี้ 
(1) ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

  (2) ราคาที่เสนอจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม และภาษีอื่นๆ (ถามี) รวมคาใชจาย 
ทั้งปวงไวดวยแลว 

(3) ผูเสนอราคาจะตองลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา ที่กําหนด 
(4) หามผูเสนอราคาถอนการเสนอราคา  
(5) ผูเสนอราคาตองศึกษาและทําความเขาใจในระบบและวิธีการเสนอราคาดวยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ของกรมบัญชีกลางที่แสดงไวในเว็บไซต www.gprocurement.go.th 

 ๕.  หลักประกันการเสนอราคา 

 ผูเสนอราคาตองวางหลักประกันการเสนอราคาพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจาง
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้  จํานวน      232,700.00      บาท 
(     สองแสนสามหมื่นสองพันเจ็ดรอยบาทถวน       ) 

 5.1 หนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกสของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนังสือค้ําประกัน 
ดังระบุในขอ ๑.๔ (1) 

 5.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแก  สถาบันมะเร็งแหงชาติ  โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ยื่นการเสนอราคา
ทางระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส หรือกอนหนานั้นไมเกิน ๓ วัน ทําการของธนาคาร 

  5.3 พันธบัตรรัฐบาลไทย 

  กรณีที่ผูเสนอราคานําเช็คที่ธนาคารสั่งจายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทย มาวางเปนหลักประกัน
การเสนอราคา ผูเสนอราคาจะตองสงตนฉบับเอกสารดังกลาวมาใหสวนราชการตรวจสอบความถูกตอง 

ในวันที ่                           ระหวางเวลา          น.  ถึง         น. 

หลักประกันการเสนอราคาตามขอนี้    สถาบันมะเร็งแหงชาติ      จะคืนใหผูเสนอราคาหรือ         
ผูค้ําประกันภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว เวนแตผูเสนอราคาราย        
ที่คัดเลือกไว 3 ลําดับแรก จะคืนใหตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลง หรือเมื่อผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 

 การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไมวาในกรณีใด ๆ จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย 

  6. หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณา 

  6.1  ในการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ สถาบันมะเร็งแหงชาต ิ
จะพิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑ  ราคา   และจะพิจารณาจาก        ราคารวม      . 

6.2 หากผูเสนอราคา...    
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 6.2 หากผูเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ 2 หรือยื่นหลักฐานการยื่นขอเสนอ
ไมถูกตอง หรือไมครบถวนตามขอ ๓ หรือยื่นขอเสนอไมถูกตองตามขอ ๔ แลว คณะกรรมการพิจารณาผล 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะไมรับพิจารณาราคาของผูเสนอราคารายนั้น เวนแตเปนขอผิดพลาด 
หรือผิดหลงเพียงเล็กนอย หรือผิดแผกไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในสวนที่มิใช
สาระสําคัญทั้งนี้ เฉพาะในกรณีท่ีพิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอ   สถาบันมะเร็งแหงชาติ   เทานั้น 

 6.3  สถาบันมะเร็งแหงชาติ   สงวนสิทธิไมพิจารณาขอเสนอของผูเสนอราคาโดยไมมีการผอนผัน 
ในกรณีดังตอไปนี้  
 (1) ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนั้นในบัญชีผูรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส
ทางระบบการจัดซื้อจัดจางดวยอิเล็กทรอนิกส หรือบัญชีรายชื่อผูซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส
ทางระบบการจัดซื้อจัดจางดวยอิเล็กทรอนิกส ของ      สถาบันมะเร็งแหงชาต ิ      . 
 (2) ไมกรอกชื่อนิติบุคคล (บุคคลธรรมดา) หรือลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสอยางหนึ่งอยาง
ใดหรือทั้งหมดในการเสนอราคาทางระบบการจัดซื้อจัดจางดวยอิเล็กทรอนิกส  
 (3) เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกสที่เปนสาระสําคัญ หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูเสนอราคารายอื่น 

 6.4 ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือในการทําสัญญา คณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือ     สถาบันมะเร็งแหงชาติ    มีสิทธิใหผูเสนอราคาชี้แจงขอเท็จจริง 
สภาพ ฐานะ หรือขอเท็จจริงอื่นใดที่เกี่ยวของกับผูเสนอราคาได    สถาบันมะเร็งแหงชาติ   มีสิทธิที่จะไมรับ
ขอเสนอ ไมรับราคา หรือไมทําสัญญา หากหลักฐานดังกลาวไมมีความเหมาะสมหรือไมถูกตอง 

 6.5    สถาบันมะเร็งแหงชาติ   ทรงไวซึ่งสิทธิที่จะไมรับราคาต่ําสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือ
ราคาที่เสนอทั้งหมดก็ได และอาจพิจารณาเลือกจาง ในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด 
หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา ทั้งนี้ 
เพื่อประโยชนของทางราชการเปนสําคัญ และใหถือวาการตัดสินของ    สถาบันมะเร็งแหงชาติ   เปนเด็ดขาด         
ผูเสนอราคาจะเรียกรองคาเสียหายใดๆ มิได รวมทั้ง    สถาบันมะเร็งแหงชาติ     จะพิจารณายกเลิก               
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสและลงโทษผู เสนอราคาเปนผู ทิ ้งงานไมว าจะเปนผู เสนอราคาที ่ไดร ับ           
การคัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อถือไดวาการยื่นขอเสนอกระทําการโดยไมสุจริต เชน การเสนอเอกสาร
อันเปนเทจ็ หรือใชชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอ่ืน มาเสนอราคาแทน เปนตน 

  ในกรณีที่ผู เสนอราคารายที่เสนอราคาต่ําสุด เสนอราคาต่ําจนคาดหมายไดวาไมอาจ
ดําเนินงานตามสัญญาได คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือ สถาบันมะเร็งแหงชาติ 
จะใหผูเสนอราคานั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ทําใหเชื่อไดวา ผูเสนอราคาสามารถดําเนินงานตามประกวดราคา
จางอิเล็กทรอนิกสใหเสร็จสมบูรณ หากคําชี้แจงไมเปนที่รับฟงได  สถาบันมะเร็งแหงชาติ  มีสิทธิที่จะไมรับ
ขอเสนอหรือไมรับราคาของผูเสนอราคารายนั้น 

 6.6 ในกรณีที่ปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการพิจารณาขอเสนอวา ผู เสนอราคาที่มีสิทธิ     
ไดรับการคัดเลือกเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นอื่น ณ วันประกาศประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส หรือเปนผู เสนอราคาที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
ตามขอ ๑.5   สถาบันมะเร็งแหงชาติ  มีอํานาจที่จะตัดรายชื่อผูเสนอราคาที่ไดรับคัดเลือกรายดังกลาวออก 
และ   สถาบันมะเร็งแหงชาติ   จะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคารายนั้นเปนผูทิ้งงาน 

ในกรณีนี้... 
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 ในกรณีนี้หากปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นวาการยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคาที่ได
ดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง ปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิกการพิจารณาผล 
การเสนอราคาดังกลาวได 

 7. การทําสัญญาจาง 
 ผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะตองทําสัญญาจางตามแบบสัญญา ดังระบุในขอ ๑.๓ 
กับ   สถาบันมะเร็งแหงชาติ ภายใน    7   วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจง และจะตองวางหลักประกันสัญญา
เปนจํานวนเงินเทากับรอยละ  5   ของราคาคาจางที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสไดให  สถาบันมะเร็งแหงชาติ     
ยึดถือไวในขณะทําสัญญาโดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้  

 7.1 เงินสด 

 7.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแก   สถาบันมะเร็งแหงชาติ  โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ทําสัญญา หรือ
กอนหนานั้นไมเกิน ๓ วัน ทําการของทางราชการ 

 7.3 หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนงัสือค้ําประกัน ดังระบุในขอ ๑.๔ (2) 

  7.4 หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย หรือบริษัทเงินทุน 
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจ
ค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ซึ่งไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตางๆ ทราบแลว 
โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกัน ดังระบุในขอ ๑.๔ (2) 

  7.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
        หลักประกันนี้จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันที่ผูชนะการประกวด
ราคา อิเล็กทรอนิกส (ผูรับจาง) พนจากขอผูกพันตามสัญญาจางแลว 

 8. คาจางและการจายเงิน 

   สถาบันมะเร็งแหงชาติ จะจายเงินคาจาง   12   งวด ๆ ละ ๑ เดือน เมื่อ  สถาบันมะเร็งแหงชาติ  
หรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไดทําการตรวจสอบผลงานในแตละงวดและปรากฏวาแลวเสร็จ ถูกตอง 
ครบถวน ตรงตามขอกําหนดแหงสัญญาทุกประการ  

 9. อัตราคาปรับ 

 คาปรับตามแบบสัญญาจาง  ขอ 6 และ ขอ 8 

 10. การรับประกันความชํารุดบกพรอง 
   ผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสซึ่งไดทําขอตกลงเปนหนังสือ หรือทําสัญญาจาง 
ตามแบบดังระบุในขอ ๑.๓ แลวแตกรณี จะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของงานจางที่เกิดขึ้นภายใน
ระยะเวลาไมนอยกวา     3     เดือน      -     ป นับถัดจากวันที่    สถาบันมะเร็งแหงชาติ   ไดรับมอบงาน            
โดยผูรับจางตองรีบจัดการซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิมภายใน     3    วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจง
ความชํารุดบกพรอง 

 ๑1. ขอสงวนสิทธิในการยื่นขอเสนอและอ่ืน ๆ 

     11.1 เงินคาจางสําหรับงานจางครัง้นี้ไดมาจาก      เงินบํารุง                               .        
การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเม่ือ สถาบันมะเร็งแหงชาติ   ไดอนุมัติเงินคาจางแลวเทานั้น      . 

11.๒ เมื่อ.... 
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 11.๒ เมื่อ     สถาบันมะเร็งแหงชาติ      ไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใด ใหเปนผูรับจาง และได
ตกลงจางตามที่ไดประกวดราคาโดยการยื่นขอเสนอทางอิเล็กทรอนิกสแลว ถาผูรับจางจะตองสั่งหรือนําสิ่งของ
มาเพื่องานจางดังกลาวเขามาจากตางประเทศ และของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางที่มีเรือไทย
เดินอยู และสามารถใหบริการรับขนไดตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผูเสนอราคา
ซึ่งเปนผูรับจางจะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวี  ดังนี้ 

 (๑) แจงการสั่งหรือนําสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศ ตอกรมเจาทา ภายใน ๗ วัน  
นับตั้งแตวันที่ผูรับจางสั่งหรือซื้อของจากตางประเทศ เวนแตเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศ
ยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออื่นได 
 (๒) จัดการใหสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย              
จากตางประเทศมายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา ใหบรรทุกสิ่งของนั้น โดยเรืออื่น
ที่มิใชเรือไทย ซึ่งจะตองไดรับอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลงเรืออื่น หรือเปนของที ่รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืน 

 (๓) ในกรณีท่ีไมปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผูรับจางจะตองรับผิดตามกฎหมายวาดวยการ
สงเสริมการพาณิชยนาวี 

 ๑1.๓ ผูเสนอราคาซึ่ง    สถาบันมะเร็งแหงชาติ    ไดคัดเลือกแลว ไมไปทําสัญญา หรือขอตกลง
ภายในเวลาที่ทางราชการกําหนดดังระบุไวในขอ 6   สถาบันมะเร็งแหงชาติ  จะริบหลักประกันการยื่นขอเสนอ 
หรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ําประกันการยื่นขอเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความ
เสียหายอื่น (ถามี) รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 

 ๑1.๔ สถาบันมะเร็งแหงชาติ  สงวนสิทธิ์ที่จะแกไขเพิ่มเติมเงื่อนไข หรือขอกําหนดในแบบ
สัญญาใหเปนไปตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถามี) 

 ๑2. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
ในระหวางระยะเวลาการจาง ผูรับจางพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กฎหมายและระเบียบได

กําหนดไวโดยเครงครัด 

สถาบันมะเร็งแหงชาติ 
วันที่         สิงหาคม พ.ศ. 2558 

 
(ลงชื่อ)  นางรัตนา  เฟองทรัพย 

 

(นางรัตนา  เฟองทรัพย) 
เจาพนักงานพัสดุชํานาญงาน 

หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
 
 
 
 
 
 



 
รายละเอียดการจางเหมาบริการทําความสะอาดอาคาร สถานที่ สถาบันมะเร็งแหงชาติ   

จํานวน 19 คน  
 

1.  ความเปนมา/หลักการและเหตุผล 
 ดวยกรมการแพทย สถาบันมะเร็งแหงชาติ จะดําเนินการจางทําความสะอาดอาคารตางๆ ของ
สถาบันมะเร็งแหงชาติ ประจําปงบประมาณ 2560  เริ่มตั้งแตวันที่ ๑ ตุลาคม 2559 ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน 
2560 เนื่องจากสัญญาจางป 2559 จะสิ้นสุดลงในวันที่ 30 กันยายน 2559 เพื่อการทําความสะอาดอาคาร 
สถานที่ตางๆ ของสถาบันมะเร็งแหงชาติ ใหมีความสะอาดถูกตองดวยสุขลักษณะ โดยกําหนดรายละเอียด
การใชวัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ เครื่องใชตางๆ คุณสมบัติของผูรับจาง พนักงานหรือคนทําความสะอาด ขั้นตอน 
วิธีการและเงื่อนไขในการทําความสะอาดใหเหมาะสม ถูกตองตามมาตรฐาน และกฎหมาย ตลอดจนขั้นตอน
การจัดหาผูรับจางทําความสะอาดเพื่อดําเนินการ ดังนี้ 
 ในขอกําหนด นี้ 
 “ขอกําหนด” หมายความวา ขอกําหนดขอบเขตของงานจางทําความสะอาดอาคารของสถาบัน
มะเร็งแหงชาติ ประจําปงบประมาณ 2560 
 “สถาบัน”  หมายความวา สถาบันมะเร็งแหงชาติ 
 “เจาหนาที”่ หมายความวา ขาราชการ พนักงานราชการ หรือลูกจางของโรงพยาบาล ตําแหนงตางๆ 
เชน แพทย พยาบาล บุคลากรอ่ืน ๆ  ที่ปฏิบัติราชการ หรือประจําที่อาคารที่ทําความสะอาด 
 “อาคาร” หมายความวา อาคารตางๆ ของโรงพยาบาลตามที่กําหนดหรือระบุตามขอกําหนดนี้
ใหทําความสะอาดและใหหมายความรวมถึงวัสดุ และอุปกรณอันเปนสวนควบหรือสวนประกอบของอาคาร 
หรือที่ใชประจําอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศ พัดลม โตะ เกาอี้ ตนไม หุนจําลอง รูปภาพ ซึ่งเปนของสถาบัน
มะเร็งแหงชาติหรือเปนสวนกลางดวย 
 “จาง” หมายความวา การดําเนินการจางตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ ดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 “ผูรับจาง” หมายความวา ผูรับจางทําความสะอาดอาคารของสถาบันฯและใหหมายความรวมถึงผู
เขาเสนอราคาเปนผูรับจางตามขอกําหนดนี้ดวย 
 “หัวหนาผูควบคุม” หมายถึง พนักงานทําความสะอาดที่ไดรับมอบหมายใหทําหนาที่ประสานงานกับ
พนักงานทําความสะอาดและสถาบันฯ 
 “พนักงาน” หมายความรวมถึงคนทําความสะอาดตามขอกําหนดนี้ดวย ซึ่งเปนของผูรับจาง 
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                                                      (นางศิริพรรณ   พิษาภาพ) 
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2. วัตถุประสงค 
      2.1 เพื่อสรรหาผูรับจางที่มีความพรอม และมีความชํานาญเฉพาะดานเขามาดําเนินการทําความสะอาดที่
มีความคลองตัว รวดเร็ว และมีคุณภาพตามมาตรฐานที่กําหนด อันเกิดประโยชนตอทางราชการ  
      2.2  เพื่อใหผูรับจางเปนผูลงทุน และรับผิดชอบคาใชจายสําหรับคาจางบุคลากร เพื่อใหผูรับจางบริการ
จัดการใหมีการบริการที่สะดวก คลองตัว รวดเร็ว และมีคุณภาพมาตรฐานที่สถาบันฯ กําหนดอันเกิดประโยชน
ตอผูมารับบริการและเจาหนาที่ภายในสถาบันมะเร็งแหงชาติ และทางราชการ 

 
3. คุณสมบัติของผูรับจาง 

    3.1 เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางดานทําความสะอาด 

     3.2  มีประสบการณดานทําความสะอาดไมนอยกวา 3 ป ตองมีสําเนาหนังสือรับรองผลงานประกอบกับ
สําเนาคูสัญญาจางในเรื่องเดียวกัน และเปนผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมาย
วาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น รัฐวิสาหกิจ เอกชน ที่กรมการแพทย (สถาบันมะเร็งแหงชาติ) เชื่อถือ 

      3.3  ผูรับจางตองดําเนินการเอง โดยมิตองใหผูอื่นรับชวง 

     3.4  ผูรับจางจะตองรับผิดชอบตอพนักงานของผูรับจางใหไดรับคาแรงและสวัสดิการอยางถูกตองตาม
กฎหมายแรงงานที่บัญญัติไวในปจจุบัน หรือที่ใชในโอกาสตอไป รวมทั้งกฎหมายอื่นที่กําหนดไวพึ่งมีแก
พนักงานโดยไมมีสิทธิจะเรียกรองจากสถาบันมะเร็งแหงชาติ ไมวากรณีใด ๆ ทั้งสิ้น 

     3.5  ผูรับจางจะตองรับผิดชอบความเสียหายอันเกิดจากการกระทําของพนักงานของผูรับจางทั้งทางตรง
และทางออม โดยตองชดใชคาเสียหายที่เกิดข้ึนตามความเปนจริง 

4. หัวหนาผูควบคุมงานและพนักงานทําความสะอาด 

      4.1  การสื่อสารหัวหนาผูควบคุมงาน จะตองมีโทรศัพทมือถือ สําหรับการสื่อสารในการปฏิบัติงานภายใน
สถาบันฯ เพื่อความรวดเร็วในการประสานงาน 

      4.2  พนักงานทําความสะอาดตองมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 

 4.2.๑ มีสัญชาติไทย โดยตองมีบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน หรือบุคคลตางดาว
ที่มีใบอนุญาตขอเขาทํางานถูกตองตามกฎหมาย 

 4.2.๒ อายุไมต่ํากวา ๑๘ ป และอายุไมเกิน 60 ป ทั้งนี้ อยูในดุลยพินิจของผูวาจาง โดยตองแสดง
เอกสารตาม 4.2.๑  
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 4.2.๓  มีรางกายสมบูรณ สุขภาพแข็งแรงไมเปนโรคติดตออันตราย เปนที่รังเกียจแกสังคม และมี
สุขภาพจิตที่ดีไมเปนอันตรายตอตนเองและผูอื่น โดยมีเอกสารใบรับรองของแพทยแผนปจจุบัน สาขาเวชกรรม
ตรวจรับรองของรัฐบาลเทานั้น 

 4.2.๔  มีความประพฤติดีและเรียบรอย ไมเสพหรือติดสุรา หรือเครื ่องดื ่มที ่มีส วนผสมของ
แอลกอฮอล หรือสารเสพติดทุกชนิด 
 4.2.๕  มีใบรับรองแสดงการไดรับการอบรมหลักสูตรพื้นฐานการทําความสะอาด และรักษาความ
สะอาดที่ถูกวิธี และถูกสุขลักษณะ จากสถาบันหรือหนวยงานตางๆ ทั้งภาครัฐหรือภาคเอกชน ตองผานการ
ฝกอบรมดานปองกันการแพรกระจายเชื้อโรคในโรงพยาบาลของรัฐ หรือโรงพยาบาลเอกชนมาแสดงตอ
คณะกรรมการในวันยื่นเอกสารทั้งผูปฏิบัติงานจริงหรือผูปฏิบัติงานสํารองเพื่อทดแทน โดยสามารถตรวจสอบ
หลักฐานพรอมแสดงหมายเลขโทรศัพทที่สามารถติดตอไดของสถาบันฯ โรงพยาบาลรับรองดังกลาว 

 4.2.๖  ไมเคยกระทําความผิดอาญาจนตองคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก หรือที่หนักกวาจําคุกเวนแต 
เปนความผิดที่ไดกระทําโดยประมาทหรือลหุโทษ 

     4.3 จํานวนพนักงานตองมีตามหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขตามรายละเอียดแตละอาคาร สถานที่หรือ
จุดที่ปฏิบัติการแนบทายขอกําหนดนี้ และตองสงรายชื่อพนักงานและหลักฐานของพนักงานทุกคนใหฝายพัสดุฯ 
กอนเขามาปฏิบัติงาน 

     4.4 พนักงานที่ทําความสะอาดหรือระหวางทําความสะอาดตอง 

 4.4.๑  แตงกายสุภาพเรียบรอยดวยเครื่องแตงกายหรือแบบฟอรมสีเดียวกันทุกคน ตามที่ผูรับจางฯ
แจงกับสถาบันฯ 

 4.4.๒  แขวนหรือติดบัตรแสดงตนที่ติดรูปถายครึ่งตัวขนาด ๔x๖ เชนติเมตร ที่หนาอกเสื้อตลอดเวลา 

 4.4.๓ ไดรับการตรวจสุขภาพกอนเริ่มเขาปฏิบัติงานทุกคน และตองตรวจสุขภาพประจําป ปละ 
๑ ครั้ง โดยตองนําหลักฐานการตรวจสุขภาพมาแสดง และมอบใหสถาบันมะเร็งแหงชาติพรอมกับแผนการ
ทําความสะอาดครั้งแรก หรือที่มีการเปลี่ยนพนักงานโดยใหยื่นเอกสารที่ฝายพัสดุฯ กอนการปฏิบัติงานทุกคน 
หากพบวามีการเจ็บปวยที่เสี่ยงตอการแพรกระจายเชื้อ ใหปฏิบัติตามคําแนะนําของสถาบันมะเร็งแหงชาติ 
และมาตรฐานการปองกันการแพรกระจายเชื้อ เชน หยุดพักงานหรือเปลี่ยนผูปฏิบัติงาน 

 4.4.๔  ประพฤติและปฏิบัติตนอยูในระเบียบวินัย มีกิริยา มารยาทสุภาพเรียบรอย ซื่อสัตย สุจริต
และตองปฏิบัติตามกฎระเบียบการตางๆ ของสถาบันฯ โดยอนุโลมดวย 

 4.4.๕  เขารับการอบรมหลักสูตรการจัดการของเสียและการรักษาความสะอาดภายในสถาบันฯ กอน
เขาปฏิบัติงาน เพื่อรับทราบนโยบายและแนวทางปฏิบัติของสถาบันฯ 
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 4.4.๖  ใชอุปกรณและเครื่องปองกันความปลอดภัยที่จําเปนและเหมาะสม เชน รองเทาบูท ผาปดปาก 
ปดจมูก เอี๊ยมพลาสติกกันเปอนแบบเต็มตัว ถุงมือยางอยางหนา ฯลฯ 

 4.4.๗  ใชอุปกรณสําหรับการปฏิบัติงานในที่สูงหรืออันตรายตามกฎหมาย หากไดรับอุบัติเหตุใดๆ 
เกิดขึ้น สถาบันฯ จะไมรับผิดชอบตอเหตุการณที่เกิดขึ้นทั้งสิ้น 

 4.4.๘  ถามีการอันหนึ่งอันใดนอกเหนือจากที่ระบุไวในรายละเอียด แตจําเปนตองกระทําเพื่อใหงาน
ทําความสะอาดแลวเสร็จสมบูรณตามวัตถุประสงค ผูรับจางตองจัดทํางานนั้นใหสําเร็จ โดยไมคิดคาใชจายใดๆ ทั้งสิ้น 

 4.4.๙  ลงชื่อและวัน เวลา มาปฏิบัติงานในเอกสารหรือสมุดที่สถาบันมะเร็งแหงชาติจัดเตรียมไว 
หรือตามวิธีการอื่นใดที่สถาบันฯ กําหนด และจะลงชื่อแทนกันไมได ใหใชเปนหลักฐานในการเบิกจายเงินใน
แตละเดือนดวย 

 4.4.๑๐ รักษาความสามัคคีระหวางพนักงานดวยกันและกับเจาหนาที่ของสถาบันฯ ไมกระทําการใดๆ 
อันจะกอใหเกิดความเดือดรอน รําคาญ เชน พูดจาเสียงดังเกินเหตุ ทะเลาะวิวาทกัน หรือกอกรณีพิพาทใดๆ 
โดยเฉพาะผูปวย ผูมารับบริการ เจาหนาที ่หรือบุคคลทั่วไป 

 4.4.๑๑ สามารถและใหคําแนะนํา ตอบขอซักถามตางๆ แกผูปวยหรือผูมารับบริการฯลฯ เมื่อสอบถาม 
หรือขอความชวยเหลือในการจะติดตอกับสถาบันฯ ทั้งนี้ เฉพาะในเรื่องการติดตอทั่วๆ ไป ไมเกี่ยวกับการ
รักษาพยาบาล และจะเรียกรองหรือรับคาตอบแทนใดๆ ไมไดจากผูมาติดตอ 

 
5. รายละเอียดการดําเนินงาน 

 5.๑ อาคารที่ตองทําความสะอาด ชื่อหรือจํานวนอาคาร การใชวัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ เครื่องใช ระยะเวลา 
วิธีการ ขั้นตอนและอื่นๆ ตองดําเนินการตามหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขที่กําหนดนี้ โดยเครงครัด ทั้งนี้ เวนแต
จะมีรายละเอียดหรือขอบเขตของงานกําหนดเพ่ิมเติมหรือเปนอยางอื่นเฉพาะอาคารนั้นๆ  

 5.๒ ทําความสะอาดพื้นที่สวนรวม พื้นที่เฉพาะพื้นที่ภายใน พื้นที่ภายนอกทุกชั้น รวมทั้งพื้นที่ชั้นดาดฟา
หลังคาทางเชื่อมอาคาร กันสาดทางเชื่อมทุกอาคาร บริเวณภายในสํานักงาน, หองสมุด, หองพักเจาหนาที่, 
คลินิกตรวจโรค, หองพักผูปวย, หองอื่นๆ, หองน้ําชาย-หญิง, พื้นที่ทางเดิน, ทางลาด, ทางเชื่อม, ลิฟตโดยสาร
และพื้นที่เฉพาะ ดังตอไปนี้ ดวย 

 5.๒.๑  พื้นซีเมนต พื้นกระเบื้องเคลือบ พื้นหินขัด พื้นทรายลาง และพ้ืนกระเบื้องยาง 
 5.๒.2  พื้นท่ีโถงทุกชั้น  
 5.๒.3  หองประชุม หองเตรียมอาหาร หองพักวิทยากร และหองเฉพาะอืน่ๆ 
 5.๒.4  หองน้ํา หองสุขา ผูปวยชาย-หญิง  

  
  
   (ลงชื่อ) ประธานกรรมการ 
                                                           (นางศิริพรรณ   พิษาภาพ) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
                 (นางไกรวี   ประภากร)                                            (นางสาวอรสา   อัครวัชรางกูร) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
           (นางสาวอนงคนาฎ  เอี่ยมสอาด)                                         (นางอรนาถ   รุงเรือง) 
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 5.๒.5  พื้นท่ีบริเวณดาดฟา โดยตองเก็บขยะมูลฝอยบริเวณทอระบายทกุชองดวย 

 5.๒.6  พื้นท่ีทางหนีไฟ ระเบียงอาคารและบันไดหนีไฟของอาคารแตละชั้น 

 5.๒.7   พื้น ผนังและอุปกรณในหองและหนาหองลิฟต 

 5.๒.8   ผนังหอง ฝาเพดาน ประตู และหนาตางทุกประเภท มุงลวด เหล็กดัด ราวผามาน 
 5.๒.9   กระจกผนัง และกระจกตางๆ 

 5.๒.10  โตะ เกาอี้ทุกประเภท ชุดรับแขกเฟอรนิเจอร 

 5.๒.11  สวนประกอบหรือสวนควบของอาคาร และที่ใชประจําอาคาร เชน เครื่องใช/อุปกรณตางๆ 
ประจําอาคารสํานักงาน/หนวยงาน พัดลมตั้งพื้น ติดเพดาน โคมไฟ หลอดไฟ เครื่องสุขภัณฑ รูปภาพ ปาย
อักษรชื่อตางๆ เครื่องปรับอากาศเฉพาะตัว เครื่องภายนอก พัดลมดูดอากาศ และชองดูดลมเขา-ออก ที่ผนัง
หรือฝาเพดาน ตูดับเพลิง เครื่องดับเพลิงจุดตางๆ เคานเตอรและโตะวางโทรศัพท ใหสะอาดตลอดเวลา 

 5.๒.12  บันได ราวบันได  

 5.๒.13  ทอและรางระบายน้ํา โดยตองเก็บขยะมูลฝอยในบอและรางระบายน้ําดวย 

 5.2.14  ปลั๊กและสวิทซ เปด-ปดไฟ 

 
โดยมีหนาที่ความรับผิดชอบ 

 ทําความสะอาดตามหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขที่กําหนดโดยเครงครัด ดังตอไปนี้ 
 1.๑ ทําความสะอาดวันจันทร – ศุกร ตั้งแตเวลา ๐๖.๐๐-๑๖.๐๐ น. หรือตามวัน เวลา ทําการของสถาบันฯ 
ที่กําหนดเฉพาะ 
 1.๒ ทําความสะอาดโดยการ ลาง เช็ด ถู ขัด หรือดูด ดูดฝุนพื้น เครื่องใช ปลั๊กและสวิซทเปดปดไฟ 
ครุภัณฑตางๆ เครื่องปรับอากาศเฉพาะภายนอก พัดลมดูดอากาศ และชองดูดลมเขาหรือชองดูดลมออก เครื่อง
ตกแตงอาคาร หุนจําลอง รูปภาพ และสิ่งอํานวยความสะอาดตางๆ ใหปราศจากฝุน หยากไย ความสกปรก 
รอยเปรอะเปอนใหสะอาดเรียบรอยตลอดเวลา โดยกอนดําเนินการใหประสานกับเจาหนาที่ที่อยูประจําหอง 
 1.๓  ลิฟต ตองทําความสะอาดภายในทุกวัน ดูแลใหสะอาดตลอดเวลา 
 1.๔  นอกจากการทําความสะอาดตาม 1.๒ แลว ตองดําเนินการเพ่ิม ดังนี้ ดวย 

  1.๔.๑ สําหรับพื้นที่เฉพาะและสวนประกอบดังรายการตอไปนี้ 
   - ทางเดิน บันได หองโถง ลิฟตโดยสาร และพ้ืนที่กําหนดเฉพาะ ตองลงน้ํายาขัดพ้ืนทั่วไป 
     ใหสะอาด และเปนเงาตลอดเวลา แตไมลื่น 

   

   
 
   (ลงชื่อ) ประธานกรรมการ 
                                                           (นางศิริพรรณ   พิษาภาพ) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
                 (นางไกรวี   ประภากร)                                            (นางสาวอรสา   อัครวัชรางกูร) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
           (นางสาวอนงคนาฎ  เอี่ยมสอาด)                                         (นางอรนาถ   รุงเรือง) 
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 1.๔.๒  พื้นที่สกปรกหรือมีรอยขีด ตําหนิตางๆ ไมวาเกิดจากการใชอาคารตามปกติ หรือมีการยาย
ครุภัณฑ ตองใชน้ํายาขัดพื้นหรือน้ํายาลางขัดลอกออกกอนการลงน้ํายาขัดลอกพื้นใหใชเครื่องขัดอยางทั่วถึง 
เช็ดใหแหงตามกรรมวิธีที่เหมาะสม สะอาดทันท ีและตลอดเวลา 

 1.๔.๓  พื้นที่สกปรก หากเปนพื้นประเภทกระเบื้องเคลือบหรือไมเคลือบ พ้ืนที่หองน้ํา หองสุขา และ
สุขภัณฑตางๆ ลางทําความสะอาดแลวทําใหแหง โดยปราศจากสิ่งสกปรก ฝุนละออง ใบไม กนบุหรี่ เศษมูลฝอย
และสิ่งตางๆ เพื่อใหสะอาดตลอดเวลา ในกรณีสุขภัณฑภายในหองน้ําสวนกลางชํารุด ใหแจงฝายบริหารทั่วไป 
หรืองานเคหะบริการ ทันท ี
  1.๔.๔  พื้นประเภทกระจก ทั้งภายในอาคาร ประตู หนาตางทุกชนิด ตองเช็ดดวยน้ํายาเช็ดกระจก 
และเช็ดใหแหงจนใสสะอาด ไมมีตําหนิหรือรอยสัมผัสใดๆ 

  1.๔.๕  ลิฟต ในกรณีขนยายมูลฝอย และผาเปอน เสร็จแลวตองทําความสะอาดลิฟตตามที่สถาบันฯ 
กําหนดทันท ี

   1.๔.๖  ดูแลและเก็บมูลฝอยบริเวณอาคารทุกชั้น  

 1.๕ ทําความสะอาดพื้นพรอมเคลือบเงา และขัดดวยเครื่องใหพื้นเปนเงาแตไมลื่น 3 เดือนครั้ง ใน
วันหยุดราชการและวันนักขตัฤกษ  

 1.๖  ตูน้ําดื่ม 
          1.6.1 ทําความสะอาดตูน้ําดื่มภายนอกทุกวันหรือเมื่อสกปรก 
       1.6.2 เติมน้ํา/แกวน้ํา  
       1.6.3 ทําความสะอาดขวดใหมกอนเปลี่ยนทุกครั้ง 

 1.๗ นําถุงพลาสติกใสในถังมูลฝอยตามจุดตางๆ ใหถูกตองแตละประเภทที่ทางสถาบันฯ กําหนดทุกวัน
หรือเมื่อบรรจุประมาณ ¾ สวน หรือเมื่อบรรจุประมาณ 2/3 สวนของถุงพลาสติกในถังขยะมูลฝอยติดเชื้อ 
ตองเปลี่ยนทันท ี
  1.๗.๑ ถุงมูลฝอยที่จะท้ิงตองบรรทุกในรถเข็นตามขอกําหนดนี้ โดยขนไปทิ้งทีโ่รงพักขยะที่กําหนด
ดานหลังอาคารดํารงนิราดูร สถาบันมะเร็งแหงชาติ 
  1.๗.๒ ถังมูลฝอยพรอมฝาตองลางใหสะอาดทุกวันหลังรถขนขยะมาเก็บ และตองนําไปวางไว 
ตามจุดเดิมทันที ในกรณีพ้ืนที่สวนกลาง หากถังมูลฝอยหรือฝาชํารุด ใหแจงงานเคหะบริการ ฝายบริหารทั่วไปทันที 

 1.๘   การกําจัดฝุนภายในอาคารและพ้ืนที่ทางเดินรวม ตองใชผาดันฝุนแทนการกวาดดวยไมกวาด 

 1.๙   หามใชไมกวาดในการกวาดพื้นโดยทั่วไปทั้งภายในและบริเวณทางเดิน จะใชไดในกรณกีวาดกองฝุน
ที่ไดใชไมดันฝุนดันมากองรวมกันไวแลวใชไมกวาดกวาดเขาที่ตักผง (ชนิดมีฝาปดมิดชิด) สวนนอกอาคาร
พิจารณาตามความเหมาะสม 

 

  
   (ลงชื่อ) ประธานกรรมการ 
                                                           (นางศิริพรรณ   พิษาภาพ) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
                 (นางไกรวี   ประภากร)                                            (นางสาวอรสา   อัครวัชรางกูร) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
           (นางสาวอนงคนาฎ  เอี่ยมสอาด)                                         (นางอรนาถ   รุงเรือง) 
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 1.๑๐ ตองทําความสะอาดกระจกโดยทั่วไปทุกวัน และขัดพื้นที่ภายในและภายนอกพรอมเคลือบมันทุก
ชั้น (ทําความสะอาดใหญ) หากดําเนินการในวันหยุดนักขัตฤกษ และหรือวันหยุดพิเศษอื่นๆ ตองสงแผนการ
ปฏิบัติงานแจงวัน เวลาที่จะปฏิบัติใหสถาบันมะเร็งแหงชาติทราบลวงหนากอนถึงกําหนดวันทําความสะอาดไม
นอยกวา ๗ วัน 

 1.๑๑  ในการทําความสะอาดในสวนท่ีไมอาจจะทําไดในวันทําการปกติ ตองทําในวันหยุดราชการวันอาทิตย 
หรือวันหยุดนักขัตฤกษที่ไมมีคลินิกพิเศษนอกเวลาราชการ เชน เกาอี้นั่งรอตรวจ หองโถงพักรอการตรวจโรค 
หองโถงรอรับยา หองสุขภัณฑ ตองแจงใหฝายบริหารทั่วไปทราบลวงหนา  

 1.๑๒ การลงน้ํายาเคลือบเงาดักฝุนใหเช็ดถูทุกวัน และขัดดวยเครื่องใหเปนเงา แตไมลื่น ใหสะอาด 
 1.๑๓ วัสดุ อุปกรณ เครื่องมือและเครื่องใชในการทําความสะอาด เมื่อเสร็จแลวตองทําความสะอาดกอน
นําไปตากแหง และเก็บไวในที่ที่กําหนดตามขอกําหนดนี้ทันที หามใชวัสดุอุปกรณเครื่องมือเครื่องใชและผาของ
สถาบันฯ มาทําความสะอาด หากพบบริษัทฯ จะตองถูกปรับชิ้นละ 10๐.00 บาทตอครั้ง 

 

6. วัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ เครื่องใช 

     6.๑ วัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ เครื่องใช สําหรับการทําความสะอาด ตองมีความเหมาะสมกับงานอาคารที่
ตองปฏิบัติ และตองจัดหาใหเพียงพอใชงานไดตลอดเวลาทุกวัน โดยอยางนอยตองมีรายการดังตอไปนี้ 

 6.๑.๑ พาหนะสําหรับปฏิบัติกิจกรรมการรักษาความสะอาด 
 (ก)  ผูรับจางจะตองจัดหารถเข็นสําหรับบรรจุอุปกรณทําความสะอาดที่สามารถเก็บวัสดุ
อุปกรณไดอยางมิดชิดเรียบรอย และตองใชบรรจุอุปกรณทําความสะอาดเทานั้น ตองมีขนาดไมนอยกวา กวาง 
๗๐xยาว ๑๐๐xสูง ๑๐๐ ซม.ทําดวยสแตนเลสผิวเรียบทึบ ตามตัวอยางของสถาบันฯ ที่แนบใหเพียงพอตอการ
ใชงานอยางนอย 2 คัน หลังจากไดผูรับจางแลว ผูรับจางจะตองนํารูปแบบรายละเอียดของรถเข็นมาให
คณะกรรมการกําหนดรายละเอียดตรวจสอบความถูกตองกอนสงมอบ 
 (ข)  ผูรับจางจะตองจัดหารถเข็นสําหรับขนถุงมูลฝอยติดเชื้อไปทิ้ง ทําดวยสแตนเลสผิว
เรียบทึบ มีฝาปดมิดชิด และใหเพียงพอตอการใชงาน โดยมีขอความสีแดงเขียนติดขางตัวรถในขนาดที่สามารถ
มองเห็นไดอยางชัดเจนทั้ง ๒ ดานวา “รถเข็นมูลฝอยติดเชื้อหามนําไปใชในกิจการอื่น” 
 (ค)  ผูรับจางจะตองจัดหารถเข็นสําหรับขนถุงมูลฝอยทั่วไปไปทิ้ง ทําดวยสแตนเลสผิวเรียบ
ทึบ มีฝาปดมิดชิด และใหเพียงพอตอการใชงาน  

 6.๑.๒ ไมมอบ ผามอบ ผาดันฝุน ใหมีขนาดเหมาะสมโดยเฉพาะในพื้นท่ีที่คับแคบไมสามารถใชไมม
อบ ผามอบ ผาดันฝุน ที่มีขนาดใหญไดสะดวก 

  6.๑.๓ กระบอกฉีดน้ํายา  

 
 
   (ลงชื่อ) ประธานกรรมการ 
                                                           (นางศิริพรรณ   พิษาภาพ) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
                 (นางไกรวี   ประภากร)                                            (นางสาวอรสา   อัครวัชรางกูร) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
           (นางสาวอนงคนาฎ  เอี่ยมสอาด)                                         (นางอรนาถ   รุงเรือง) 
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  6.๑.๔ ไมกวาดออน ไมกรีดน้ํา ไมกวาดสนาม 

  6.๑.๕ ภาชนะสําหรับตักมูลฝอยท่ีมีฝาปดมิดชิด และสามารถปดเปดไดเองขณะใชงาน 

  6.๑.๖ ถังมอบน้ําสําหรับผาถูพ้ืน ที่มีที่รีดน้ําได 

  6.๑.๗ ถุงพลาสติกสําหรับใสมูลฝอย ดังนี้ 

   - สีดํา ใสมูลฝอยท่ัวไป 
   - สีแดง ใสมูลฝอยติดเชื้อ  (มีตราสัญลักษณและชื่อสถาบันมะเร็งแหงชาติดวย) 
   - สีเหลือง  ใสมูลฝอยอันตราย  
   - สีมวง ใสมูลฝอยเคมีบําบัด 
   - สีเขียว ใสมูลฝอยรีไซเคิล 
  ทั้งนี้ ตองมีขนาด ใหสอดคลองกับถังขยะของสถาบันฯ ที่มีอยู มีความเหนียวทนทาน ไมฉีกขาดงาย 
สามารถบรรจุของเหลวไดไมรั่วซึม และมีตราหรือสัญลักษณตามกฎหมาย โดยขอดูตัวอยางไดที่     ฝายพัสดุ
และบํารุงรักษา ของสถาบันมะเร็งแหงชาติ 
 6.๑.๘   เชือกฟาง 
 6.๑.๙   เครื่องขัดพ้ืน เครื่องดูดฝุน 
 6.๑.๑๐ เครื่องและอุปกรณทําความสะอาด เครื่องสุขภัณฑตางๆ 
 6.๑.๑๑ อื่นๆ ที่เหมาะสมและจําเปนตอการทําความสะอาด 
 6.๑.๑๒ สติ๊กเกอรสําหรับติดขางถุงขยะขนาดไมนอยกวา ๕ x ๙ เซนติเมตร ใชสําหรับเขียนชื่อระบุ
หนวยงาน 
 6.1.13 น้ํายาทําความสะอาดพื้นและหองน้ําตามแนวทางปฏิบัติและมาตรฐานเดียวกันที่สถาบันฯ 
กําหนด (เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม) 
 6.1.14 อุปกรณทําความสะอาด เมื่อขยะหกตกแตก  แขวนไวที่รถแยกเปนชอง และหยิบใชสะดวก
ไดแก ที่คีบเศษแกว ถุงขยะติดเชื้อ กระปองใสเศษแกว เชือกฟางรัดถุงขยะ กระดาษซับน้ํา ถุงมือ ขวดน้ําเปลา 
น้ํายาฆาเชื้อตามมาตรฐานและสถาบันฯ กําหนด ที่ตักผงแบบมือจับ เจลลางมือ 

     6.๒  วัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ เครื่องใช ตามขอ ๔.๑ ถามีการกําหนดมาตรฐานตามกฎหมายตองใชตามที่มี
มาตรฐานนั้นๆ โดยเฉพาะดังตอไปนี้ 
 6.๒.๑ น้ํายาลางพื้น ลอกแวกซ เคลือบเงาพื้น ตองใชผลิตภัณฑที่ไดการรับรองมาตรฐานอุตสาหกรรม 
(มอก.) หรือมาตรฐานอาหารและยา (อย.) หรือไดรับการรับรองวัตถุอันตรายประเภทสอง (วอส.) แลวแตกรณี 
 6.๒.๒ ผลิตภัณฑที่จัดเปนวัตถุอันตรายหรือวัตถุมีพิษ ตองไดรับอนุญาตผลิต จําหนาย หรือ
ครอบครองตามกฎหมายดวย 
  
 
 
   (ลงชื่อ) ประธานกรรมการ 
                                                           (นางศิริพรรณ   พิษาภาพ) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
                 (นางไกรวี   ประภากร)                                            (นางสาวอรสา   อัครวัชรางกูร) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
           (นางสาวอนงคนาฎ  เอี่ยมสอาด)                                         (นางอรนาถ   รุงเรือง) 
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 6.๒.๓ วัสดุที่ใชตองไดมาตรฐานชั้นดีที่สุดที่มีจําหนายในปจจุบัน ไมกอใหเกิดความเสียหายหรือ
ตําหนิใดๆ กับอาคาร โดยเฉพาะวัสดุที่ใชกับพื้น เมื่อลางพื้นลอกแวกซ ลงน้ํายาเคลือบเงาแลวพื้นตองเปนเงา       
แตไมลื่น หรือไมเปนอันตรายแกผูปวย เจาหนาที ่หรือบุคคลทั่วไป 

 6.๒.๔ วัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ เครื่องใชตางๆ หากมีการแจงหรือแสดงรายละเอียดในการเสนอราคา
ตามขอกําหนดนี้ ตองใชตามที่แจงเทานั้น เวนแตมีเหตุผลหรือความจําเปน เชน เลิกการผลิตหรือไมมีจําหนายแลว 
โดยตองไดรับอนุญาตจากสถาบันฯ กอนใช 

 6.๒.๕ กระแสไฟฟา และน้ําที่ใชทําความสะอาด สถาบันฯ จะจัดและอํานวยความสะดวกใหเทาที่
จําเปนและเหมาะสม โดยตองแจงใหสถาบันฯ ทราบกอน  

 ทั้งนี้ ตามรายละเอียดการทําความสะอาดเฉพาะตามเอกสารหมายเลข ๑, ๒ และ ๓ แนบทาย
ขอกําหนดนี้ โดยตองทําความสะอาดทั้งตามขอกําหนดนี้โดยเครงครัด 
  
7. การตรวจสอบและรายงาน 
 7.๑ ใหหัวหนาผูควบคุมงาน (พนักงานทําความสะอาดที่ไดรับมอบหมายใหทําหนาที่ประสานงาน) ทํา
ตารางการตรวจสอบการทําความสะอาดทุก ๑ ชั่วโมง สําหรับการทําความสะอาดหองน้ํา และใหติดไวใน
สถานที่ที่ทําความสะอาด โดยเจาหนาที่ของสถาบันมะเร็งแหงชาติจะทําการตรวจสอบอีกครั้ง หากไมปฏิบัติ
ตามเงื่อนไขทางสถาบนัฯจะทําหนังสือแจงเตือน  ถาครบ ๓ ครั้ง สถาบันฯ สามารถบอกเลิกสัญญา 

    7.๒ ในระหวางทําความสะอาด พนักงานตองตรวจสอบความเรียบรอยของอาคาร วัสดุ อุปกรณตางๆ ทั้ง
ที่เปนสวนควบของอาคารหรือที่ใชประจําอาคารทุกวัน เชน สวิตซไฟฟา พัดลมตางๆ กอกน้ํา ทอประปา ใน
สวนที่ไมไดใชงาน โดยเฉพาะกอนออกจากพื้นท่ีที่รับผิดชอบเวลา ๑๖.๐๐ น.   

      7.๓ ในการทําความสะอาดของพนักงาน ถาพบหรือกระทําการใดๆ กอใหเกิดความเสียหายแกอาคาร 
วัสดุ อุปกรณตางๆ กอกน้ํา ทอประปา ใหรีบรายงานฝายบริหารทั่วไป ทราบทันที และตองรายงานเปนลาย
ลักษณอักษรหลังจากรายงานดวยวาจาแลว หากไมปฏิบัติตามเงื่อนไขเมื่อครบ ๓ ครั้ง บริษัทตองเปลี่ยน
พนักงานทําความสะอาดใหสถาบันฯ ใหมภายใน 3 วันทําการ 

 
8. การจางทําความสะอาด 
    8.๑ ผูที่จะเปนผูรับจางทําความสะอาด ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม และตอง
ดําเนินการตางๆ ตามหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขตามประกาศกรมการแพทย เรื่องการจางทําความสะอาด
อาคารสถาบันมะเร็งแหงชาติ ประจําปงบประมาณ 2560 
    8.๒ ในการเสนอราคานอกจากจะตองดําเนินการตามขอ 8.๑ ทุกประการแลว ตองดําเนินการตามที่
กําหนดในขอกําหนดนี้ดวย คือ 
 
 
   (ลงชื่อ) ประธานกรรมการ 
                                                           (นางศิริพรรณ   พิษาภาพ) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
                 (นางไกรวี   ประภากร)                                            (นางสาวอรสา   อัครวัชรางกูร) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
           (นางสาวอนงคนาฎ  เอี่ยมสอาด)                                         (นางอรนาถ   รุงเรือง) 
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 8.๒.๑ ระบุชื่อ แหลงผลิตหรือประเทศที่ผลิตวัสดุที่ใชทําความสะอาด โดยระบุเลขที่มาตรฐานตางๆ 
ตาม 6.๒.๑ หรือตามท่ีกําหนดดังนี้ 

 

ลําดับ รายละเอียด ผลิตภัณฑท่ีใช มอก./มผช./อย./วอส. 

๑. น้ํายาลางพ้ืน  เชน มอก.๒๑๑๖/๒๕๔๕ หรอื วอส.๒๙๒/๒๕๕๒ 
หรือ วอส.๑๕๖/๒๕๕๐ หรือ วอส.๘๘/๒๕๔๘ หรือ 
วอส.๔๙๓/๒๕๕๐ วอส.๕๑๐/๒๕๕๓ 

๒. น้ํายาถูพ้ืนประจําวัน  เชน มอก.๒๑๑๖/๒๕๔๕ หรอื วอส.๒๙๒/๒๕๕๒ 
หรือ วอส.๑๕๖/๒๕๕๐ หรือ วอส.๘๘/๒๕๔๘ หรือ 
วอส.๔๙๓/๒๕๕๐วอส.๕๑๐/๒๕๕๓ 

๓. น้ํายาลอกแว็กซ  เชน มอก.๒๑๑๖/๒๕๔๕ หรอื วอส.๙๐๓/๒๕๔๕ 
หรือ วอส.๑๕๖/๒๕๕๐ หรือ วอส.๔๙๓/๒๕๔๐ หรือ 
วอส.๕๑๒/๒๕๔๗ 

๔. น้ํายาเคลือบเงาพื้น  เชน มอก.๒๑๑๖/๒๕๔๕ หรอื วอส.๕๗/๒๕๔๘ หรือ 
๑๓๗/๒๕๔๐ 

๕. น้ํายากําจัดคราบสนิมและ
ตะกอนในหองน้ํา 

 เชน มอก.๓๒๙/๒๕๔๒ หรือ วอส.๒๙๙/๒๕๕๑ หรือ 
วอส.๓๒๔/๒๕๔๒ 

6. น้ํายาเช็ดกระจก  เชน มอก.๑๙๙๐/๒๕๔๓ หรอื วอส.๒๓๙/๒๕๔๗ 
หรือ วอส.๒๒๘/๒๕๔๗ หรือ วอส.๒๙๑/๒๕๔๐ หรือ 
วอส.๔/๒๕๔๓ หรือ วอส.๕๒๔/๒๕๔๙ หรือ มผช.
๕๕๙/๒๕๔๗ 

7. น้ํายาขัดอลูมิเนียม สแตนเลส
และโครเมี่ยม 

 เชน มอก.๑๐๓๕/๒๕๓๔ หรอืผลิตภัณฑที่ไดรับการ
รับรองจาก อย.หรือ วอส. 

8. สารซักลาง (ผงซักฟอก)  เชน วอส.๑๔๖๒/๒๕๕๔ วอส.๒๒๔/๒๕๕๔ หรือ 
วอส.๒๑๖/๒๕๕๓  หรือผลิตภัณฑที่ไดรับการรับรอง
จาก อย.หรือ วอส. 

9. น้ํายาซักพรม น้ํายา แชมพู 
หรือสเปรย 

 เชน วอส.๒๒๔/๒๕๔๔ หรือ วอส.๒๑๖/๒๕๕๓ 

10. สบูเหลวลางมือ  ใบรับแจงจากคณะกรรมการอาหารและยา หรือ วอส. 

11. ยาดับกลิ่นกอน  วอส.หรือใบรับแจงจากสํานักคณะกรรมการอาหาร
และยา 

    

   (ลงชื่อ) ประธานกรรมการ 
                                                           (นางศิริพรรณ   พิษาภาพ) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
                 (นางไกรวี   ประภากร)                                            (นางสาวอรสา   อัครวัชรางกูร) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
           (นางสาวอนงคนาฎ  เอี่ยมสอาด)                                         (นางอรนาถ   รุงเรือง) 
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 หมายเหตุ: ๑. ผูเสนอราคาตองยื่นเอกสารยืนยันน้ํายาที่ใชไมมีสวนผสมของสารอันตรายที่หามใชทําความ
สะอาด หรือเอกสารขอมูลความปลอดภัยเคมีภัณฑ MATERIAL SAFETY DATA SHEET (MSDS) ยืนยันวาไมมี
สวนผสมของสารอันตรายที่หามมีในน้ํายาทําความสะอาด ใหคณะกรรมการพิจารณาในวันยื่นเอกสารดวย 

 ๒. ผูเสนอราคาตองทําเครื่องหมาย หรือใชปากกาเนนคํา หรือติดสลิปยื่นใหเห็นเดนชัดใน 
แคตตาล็อค หรือรายละเอียดของน้ํายาแตละตัวที่ไดผาน อย.มอก.วอส. หรือ มผช. หรือผลิตภัณฑโรงพยาบาล
รัฐบาลทีเ่ชื่อถือได หรือผลิตภัณฑสินคา OTOP เพื่อใหคณะกรรมการไดพิจารณาอยางชัดเจนในวันยื่นเอกสารดวย 
 ๓. ขวดแบงตองลางทําความสะอาดผึ ่งใหแหงกอนนํากลับมาใช โดยตองมีฉลากระบุ
สาระสําคัญ ๓ อยาง 
  ๑. ชื่อน้ํายา 
  ๒. สารออกฤทธิ ์
  ๓. วันหมดอายุ (๓๐ วัน หลังเทแบง) 

 8.๒.๒  ดูสถานที่ สํารวจตรวจสอบสถานที่และคํานวณงานจากสภาพพ้ืนที่จริงของอาคาร 

 8.๒.๓  เสนอราคาตอหนวย คือ ราคาคาจางทําความสะอาดทั้งหมดตอหนวยตารางเมตร ทุกชวงเวลา 
๑ เดือน 

     8.๓ การจายคาจางทําความสะอาด สถาบันฯ จะจายเปนงวดเดือน เดือนละ ๑ ครั้ง เมื่อไดสงมอบและ
สถาบันฯ ไดตรวจรับถูกตองตามสัญญา 

     8.๔ ระยะเวลาจางตามขอกําหนดนี้มีระยะเวลา 12 เดือน เริ่มตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2559 สิ้นสุดวันที่ 
๓๐ กันยายน ๒๕60  

     8.๕ ยื่นแผนการจัดอัตรากําลังคนที่ทําความสะอาดสําหรับพื้นที่แตละจุด และแตละอาคารโดยตองมี
รายละเอียดตางๆ เชน จํานวน หัวหนาพนักงาน จํานวนพนักงาน ตามคุณสมบัติตางๆ ตามขอกําหนดนี้ให
สถาบันฯ ในวันยื่นเอกสารประกวดราคา 

 
9. หนาที่และความรับผิดชอบ 

     9.๑ ผูรับจางตองจัดทําแผนการปฏิบัติงานประจําวัน สัปดาห เดือน ๓ เดือน และ ๖ เดือน ใหสถาบันฯ 
และผูควบคุมงานและผูเกี่ยวของอยางนอย ๓ ชุด โดยตองยื่นลวงหนากอนถึงกําหนดการปฏิบัติตามแผนไม
นอยกวา ๓๐ วัน แผนการปฏิบัติงานตามวรรคกอน หากผูรับจางมีการปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงใดๆ ตองแจง
และสงแผนดังกลาว ใหสถาบันฯ ทราบลวงหนา ทั้งนี้ สถาบันฯมีสิทธิที่จะปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงใดๆ ได 
โดยการแจงใหผูรับจางทราบเชนเดียวกัน โดยผูรับจางตองดําเนินการตามที่ปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงนั้น     
ทุกประการ 

 

 
   (ลงชื่อ) ประธานกรรมการ 
                                                           (นางศิริพรรณ   พิษาภาพ) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
                 (นางไกรวี   ประภากร)                                            (นางสาวอรสา   อัครวัชรางกูร) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
           (นางสาวอนงคนาฎ  เอี่ยมสอาด)                                         (นางอรนาถ   รุงเรือง) 
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    9.๒ ผูรับจางตองนําแผนการปฏิบัติตาม ๘.๑ ไปติด ณ สถานที่ที่จะปฏิบัติงานตามแผน เพื่อใชในการ
ตรวจสอบการปฏิบัติงานของพนักงาน โดยเฉพาะการตรวจสอบการทําความสะอาดหองน้ํา ตองตรวจสอบ
ตามแบบฟอรมการตรวจสอบหองน้ําประจําวันที่สถาบันฯ เพื่อควบคุมและตรวจสอบการปฏิบัติงานอยางใกลชิด 
และตอเนื่อง 

     9.๓ ผูรับจางตองมีพนักงานประจําสถาบันฯ จํานวน 1 คน เพื่อทําหนาที่ควบคุมพนักงานและประสานงาน
ระหวางสถาบันฯ กับบริษัท ในนามหรือผูแทนผูรับจาง และตองมีความรูไมต่ํากวา ม.๓ มีประสบการณ
ในการปฏิบัติงานดานการทําความสะอาดมาแลวไมนอยกวา ๓ ป และสามารถควบคุมกํากับและบริหารจัดการ
พนักงานได 

     9.๔ ผูรับจางตองยินยอมใหสถาบันฯ ควบคุม กํากับและดูแล สั่งการพนักงานทุกตําแหนงหนาที่ เพื่อให
งานทําความสะอาดเปนไป และถูกตองตามสัญญาหรือขอบเขตของงานตามขอกําหนดนี้โดยพนักงานตอง
ปฏิบัติตามทันท ี

     9.๕ ผูรับจางตองรับผิดตอการชํารุด เสียหาย การสูญหายที่เกิดขึ้นกับอาคาร อุปกรณหรือสวนควบอาคาร 
หรือทรัพยสินของสถาบันฯ อันเนื่องจากการกระทําของพนักงานหรือผูรับจาง รวมตลอดถึงการทําผิดกฎหมาย 
เชน ขโมยทรัพยสินของสถาบันฯ เจาหนาที่ ผูปวยหรือผูมารับบริการ ซึ่งสามารถพิสูจนได โดยตองรับผิดชอบ
รวมหรือแทนพนักงานทุกกรณ ี

    9.๖ ผูรับจางตองควบคุม กํากับและดูแลการปฏิบัติตางๆ ใหเปนตามสัญญาจาง และตามขอกําหนดนี้
โดยเครงครัด และตลอดเวลา โดยเฉพาะในเรื่องจํานวนพนักงาน และการทําความสะอาดแตละอาคาร หรือ
อาคารที่กําหนดเฉพาะ หากมีจํานวนไมครบ ผูรับจางหรือหัวหนาพนักงานตองแจงสถาบันฯ และจัดพนักงาน
อื่นหรือคนใหมมาทําความสะอาดแทนทันทีอยางชาไมเกิน 09.๐๐ น. ของวันที่ขาด สวนเวลาที่พักงานยังมาไม
ถึง ใหหัวหนาพนักงานตองปฏิบัติงานแทนกอน โดยใหหัวหนาควบคุมงานทําหนังสือแจงฝายพัสดุฯไวเปน
หลักฐานเบื้องตน มิฉะนั้น ผูรับจางจะตองถูกปรับ ดังนี้ 

 (ก) ปรับโดยการคิดคํานวณจากอัตราคาแรงงานขั้นต่ําของผูที่ขาดงานตามที่กฎหมายกําหนด                  
ในปจจุบัน 
 (ข) ปรับโดยการหักคาจาง ตามสัญญาจางในอัตรารอยละ ๐.10 ของวงเงินจางตามสัญญาแต                         
ตองไมต่ํากวา ๑๐๐.00 บาท (หนึ่งรอยบาทถวน) 

 (ค) หามใชอุปกรณของโรงพยาบาลในการทําความสะอาด เชน การนําผาตางๆ ของผูปวยมาใชทํา
ความสะอาด เปนตน 

 ทั้งนี้ โดยมีสิทธิคํานวณและหักจากเงินคาจางงวดเดือนที่จะตองจายใหผูรับจางตามสัญญา 

 

 

 
   (ลงชื่อ) ประธานกรรมการ 
                                                           (นางศิริพรรณ   พิษาภาพ) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
                 (นางไกรวี   ประภากร)                                            (นางสาวอรสา   อัครวัชรางกูร) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
           (นางสาวอนงคนาฎ  เอี่ยมสอาด)                                         (นางอรนาถ   รุงเรือง) 
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      9.๗  สถาบันมะเร็งแหงชาติ มีสิทธิที่จะใหผูรับจางนําหลักฐานการจัดหา จัดซื้อวัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ 
เครื่องใชมาตรวจสอบไดตลอดเวลา โดยวัสดุประเภทน้ํายาตางๆ หากไมถูกตองตามขอกําหนดนี้ และไมไดรับ
อนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากสถาบันฯ กอน สถาบันฯ มีสิทธิเรียกคาเสียหาย (ถามี) และหรือบอกเลิก
สัญญาก็ได 
     9.8  ผูรับจางตองรับผิดชอบตอพนักงานของผูรับจางใหไดรับคาแรงงาน และสวัสดิการตามกฎหมายวาดวย
คุมครองแรงงาน ทั้งปจจุบันและอนาคต หรือท่ีจะใชในโอกาสตอไป รวมทั้งกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ หากผูรับจาง
ตองมีภาระเพ่ิมขึ้นดวยเหตุใดๆ ผูรับจางไมมีสิทธิที่จะเรียกจากสถาบันฯ  

     9.9  สถาบันฯ มีสิทธิที่จะประเมินผลการทํางานของผูรับจาง การปฏิบัติงานของพนักงานทําความสะอาด 
ตลอดเวลาและทุกเดือน หากปรากฏวามีการปฏิบัติผิดหรือฝาฝนสัญญาไมวากรณีใดๆ หรือผลงานไมเปนไป
ตามวัตถุประสงค สถาบันฯ มีสิทธิที่จะสั่งใหปรับปรุงแกไขใหเปนไปตามสัญญา พรอมเรียกคาใชจายและ
คาเสียหาย (ถามี) หรือจะบอกเลิกสัญญาก็ได โดยสถาบันฯ จะแจงเปนลายลักษณอักษรใหผูรับจางทราบ
ลวงหนาไมนอยกวา ๑ เดือน 
 
คณะกรรมการกําหนดรายละเอียดการจาง และคณะกรรมการกําหนดราคากลาง (ราคาอางอิง) การจางเหมา
บริการทําความสะอาด อาคาร สถานที่ สถาบันมะเร็งแหงชาติ จํานวน 19 คน 
 
    

 (ลงชื่อ)                                            ประธานกรรมการ                              
   ( นางศิริพรรณ พิษาภาพ  ) 
 

 (ลงชื่อ)                                              กรรมการ                              
  ( นางไกรวี ประภากร      ) 
 

 (ลงชื่อ)                                               กรรมการ                              
  (นางสาวอรสา อัครวัชรางกูร  )  
 

            (ลงชื่อ)                                              กรรมการ                              
  ( นางสาวอนงคนาฎ  เอี่ยมสอาด  ) 
 

 (ลงชื่อ)                                               กรรมการ  
    ( นางอรนาถ รุงเรือง  )  

 
อนุมัติ 

 
 
 

(นายวีรวุฒิ  อิ่มสําราญ) 
ผูอํานวยการสถาบันมะเร็งแหงชาติ 

 
 



เอกสารหมายเลข ๑ 

รายละเอียดการจางทําความสะอาด อาคารดํารงนิราดูร 
แนบทายขอกําหนดขอบเขตของงานจางทําความสะอาด ของสถาบันมะเร็งแหงชาติ 

ปงบประมาณ ๒๕60 
.................................. 

 การทําความสะอาดเฉพาะ การทําความสะอาดอาคารดํารงนิราดูร  มีรายละเอียด ดังนี้ 

๑. พื้นที่สวนรวมและภายในสํานักงานมีรายการ ดังนี้ 

   ชั้น 1  แมบาน จํานวน 5 คน 
 -  คลินิกมะเร็งนรีเวช 

-  คลินิกคัดกรองผูปวยนอก 
-  เวชระเบียน 
-  คลินิกศัลยกรรมเตานม 
-  หองการเงิน 
-  ทางลาดหนาอาคารดํารงนิราดูร 
-  โถงหนาอาคารดํารงนิราดูร 
-  เช็ดเกาอี้นั่งทุกชั้นหนาหองตรวจ และบริเวณโถง 
-  ภายในหองลิฟท ทุกวัน 
-  กลุมงานรังสีวินิจฉัยและเวชศาสตรนิวเคลียร 
-  หองสุขาชาย-หญิง 
-  บันไดทางขึ้น-ลง 
-  กลุมงานเภสัชกรรม-ศูนยเปล 
-  บริเวณสวนกลาง ชั้น 1 ทางเดินเชื่อมอาคารดํารงนิราดูร อาคารวิเคราะหบําบัดโรคมะเร็ง  
-  ทําความสะอาดพัดลม (เดือนละ 1 ครั้งหรือทุกครั้งที่สกปรก) 

    ชั้น 2  แมบาน จํานวน 3 คน 
-  สํานักงานผูปวยนอก 
-  หองตรวจ 1 – 5 
-  หองเจาะเลือด 
-  หองตรวจ EKG 1-2 
-  คลินิก URO / Admission 
-  หองเอกซเรย 
-  กลุมงานเคมีบําบัด 
-  กลุมงานเวชศาสตรนิวเคลียร 
-  คลินิกระบบทางเดินอาหาร 
-  หองสุขาชาย – หญิง 

 
   (ลงชื่อ) ประธานกรรมการ 
                                                           (นางศิริพรรณ   พิษาภาพ) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
                 (นางไกรวี   ประภากร)                                            (นางสาวอรสา   อัครวัชรางกูร) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
           (นางสาวอนงคนาฎ  เอี่ยมสอาด)                                         (นางอรนาถ   รุงเรือง) 
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-  เช็ดเกาอี้นั่งทุกชั้นหนาหองตรวจ และบริเวณโถง 
-  บันไดทางขึ้น-ลง 
-  ทําความสะอาดพัดลม (เดือนละ 1 ครั้งหรือทุกครั้งที่สกปกรก)  

 ชั้น 3 แมบาน  จํานวน 1 คน 
 -  หองสุขาชาย – หญิง 
   -  เช็ดเกาอี้นั่งทุกชั้นหนาหองตรวจ และบริเวณโถง 
 -  บันไดทางขึ้น-ลง 
   -  ทําความสะอาดพัดลม (เดือนละ 1 ครั้งหรือทุกครั้งที่สกปกรก) 

    บริเวณสวนกลาง  พนักงานชาย 2 คน  
 -  ทําความสะอาดบริเวณรอบ ๆ อาคารดํารงนิราดูร อาคารวิเคราะหบําบัดโรคมะเร็ง บันไดหนีไฟ    
ศาลพระภูมิ รางระบายน้ํา เก็บ/ขนขยะ ทําความสะอาดโรงพักขยะ ขนยายโตะหองประชุม ขนยายสิ่งของ   
ตัดแตงก่ิงไม บริการเติมน้ําประจําตูน้ํา หรืองานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมาย  

 ๒. จํานวนพนักงาน 
 จํานวนพนักงานตอวัน ดังนี้ 
  (ก) พนักงานทําความสะอาดและประสานงาน  เวลา ๐๖.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. จํานวน ๑ คน 
  (ข)  พนักงานทําความสะอาด เวลา ๐๖.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. จํานวน 8 คน 
  (ค)  พนักงานทําความสะอาดชาย เวลา 06.00 - 16.00 น. จํานวน 2 คน 

 ๒.1 กรณีที่พนักงานทําความสะอาดไมมาทํางานหรือขาดงาน ผูรับจางตองจัดหาพนักงานทําความสะอาด
ใหมทดแทนภายในเวลา 09.00 น. และจะตองปรับตามจํานวนชั่วโมงที่ขาดโดยผูรับจางตองรับภาระคาใชจาย
ในการนี ้

 ๒.2 กรณีพนักงานทําความสะอาดไมมาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานลาชาหรือกลับกอนเวลาในวันหนึ่ง
วันใด ผูรับจางยินยอมใหสถาบันฯ หักเงินคาจางที่จะไดรับตามอัตราคาจางขั้นต่ําตอคนตอวันที่ใชบังคับในเขต
กรุงเทพมหานคร และยินยอมใหทางสถาบันฯ คิดคาปรับเปนรายวันในอัตรา ๐.10 ของราคาที่ตกลงจาง
ทั้งหมดตามสัญญานี้ แตตองไมต่ํากวาวันละ ๑๐๐.00 บาท (หนึ่งรอยบาทถวน) นับตั้งแตวันที่ไมมีพนักงาน          
มาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไมครบจํานวนเปนตนไป จนกวาจะมีพนักงานมาปฏิบัติงานครบจํานวน 

 2.3 ถามีการอันหนึ่งอันใดนอกเหนือจากที่ระบุไวในรายละเอียด แตจําเปนตองกระทําเพื่อใหงานทํา
ความสะอาดแลวเสร็จสมบูรณตามวัตถุประสงค ผูรับจางตองจัดทํางานนั้นใหสําเร็จ โดยไมคิดคาใชจายๆ ทั้งสิ้น 

 ๓. สถานที่เก็บวัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ เครื่องใช  
 ใหจัดเก็บวัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ เครื่องใช ในบริเวณหองเก็บของ ชั้น 1  

   ๔. อื่นๆ (ถาม)ี  
    ตามทีส่ถาบันมะเร็งแหงชาติ จะกําหนดตามความจําเปน เหมาะสมและตามสถานการณ 

   (ลงชื่อ) ประธานกรรมการ 
                                                           (นางศิริพรรณ   พิษาภาพ) 

 (ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
                 (นางไกรวี   ประภากร)                                            (นางสาวอรสา   อัครวัชรางกูร) 

 (ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
           (นางสาวอนงคนาฎ  เอี่ยมสอาด)                                         (นางอรนาถ   รุงเรือง) 



เอกสารหมายเลข ๒ 

รายละเอียดการจางทําความสะอาด อาคารวิเคราะหบําบัดโรคมะเร็ง 
แนบทายขอกําหนดขอบเขตของงานจางทําความสะอาดของสถาบันมะเร็งแหงชาติ 

ปงบประมาณ ๒๕60 
.............................................. 

 การทําความสะอาดเฉพาะ การทําความสะอาดอาคารวิเคราะหบําบัดโรคมะเร็ง สํานักงานซอมบํารุง 
สํานักงานเคหะบริการ มีรายละเอียด ดังนี้ 

๑. พื้นที่สวนรวมและภายในสํานักงานมีรายการ ดังนี้ 
 -  บันไดหนีไฟ 
 -  ขัดลิฟท (เดือนละ 1 ครั้ง) 
 -  ขัดพ้ืนที่สวนกลาง (3 เดือนครั้ง) 
 -  โรงพักขยะ ศาลพระภูมิ บริเวณระเบียง ชั้น 2 ดาดฟา ชั้น 6 
 -  บริเวณภายนอกอาคารทั้งหมด 

  ชั้น 1  แมบาน จํานวน 4 คน 
 -  งานรังสีระยะใกล 
 -  คลินิก A 24 – A 28  
     -  โถงหนาอาคารวิเคราะหบําบัดโรคมะเร็ง 
     -  มูลินิธิสถาบันมะเร็งแหงชาติ 
     -  ภายในหองลิฟท ทุกวัน 
     -  เช็ดกระจกรานสวัสดิการ 
     -  หองสุขาชาย-หญิง 
     -  บันไดทางขึ้น-ลง 
 -  สํานักงานซอมบํารุง งานเคหะบริการ และงานยานพาหนะและรักษาความปลอดภัย  
 -  หองสุขาชาย – หญิง และบริเวณโดยรอบ 
 -  หองเก็บถังน้ํา 

 ชั้น 2  แมบาน จํานวน 1 คน 
 -  งานเคมีบําบัด B10/1 
 -  หองสุขาชาย-หญิง 
  -  บันไดทางขึ้น-ลง 
  -  ทําความสะอาดพัดลม (เดือนละ 1 ครั้งหรือทุกครั้งที่สกปกรก) 
 
 

 

   (ลงชื่อ) ประธานกรรมการ 
                                                           (นางศิริพรรณ   พิษาภาพ) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
 
                 (นางไกรวี   ประภากร)                                            (นางสาวอรสา   อัครวัชรางกูร) 
 (ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
           (นางสาวอนงคนาฎ  เอี่ยมสอาด)                                         (นางอรนาถ   รุงเรือง) 
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 ชั้น 3   แมบาน  จํานวน 3 คน 
 -   ศูนยสองกลองระบบทางเดินอาหาร 
 -   หองผาตัด   
 -   บริเวณสวนกลาง ระเบียง ชั้น 3  
 -   กลุมงานวิสัญญีวิทยา 
 -   บันไดข้ึน – ลง และบริเวณสวนกลาง 
   -   เช็ดเกาอี้นั่งทุกชั้นหนาหองตรวจ และบริเวณโถง 

 ๒. จํานวนพนักงาน   จํานวนพนักงานตอวัน ดังนี้ 

 พนักงานทําความสะอาด เวลา ๐๖.๐๐-16.๐๐ น.  จํานวน 8 คน 
 จัดหาสบูเหลว และการบูร หรือพิมเสน หรือตะไครหอม หรือมะกรูด พรอมอุปกรณสําหรับใสใน
หองน้ําทุกหองของประชาชนและเจาหนาที่ โดยแตละท่ีในปริมาณที่เหมาะสม 

 ทั้งนี้ ตองจัดใหพนักงานดังกลาวทําความสะอาดตามความเหมาะสมกับอาคารสถานที่และโดยเฉพาะ 
ที่อาคาร ดังนี้ 

 ๒.1 กรณีที่พนักงานทําความสะอาดไมมาทํางานหรือขาดงาน ผูรับจางตองจัดหา พนักงานทําความ
สะอาดใหมทดแทนภายในเวลา 09.00 น. และจะตองปรับตามจํานวนชั่วโมงที่ขาดโดยผูรับจางตองรับภาระ
คาใชจายในการนี้ 

 ๒.2 กรณีพนักงานทําความสะอาดไมมาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานลาชาหรือกลับกอนเวลาในวันหนึ่ง
วันใด ผูรับจางยินยอมใหสถาบันฯ หักเงินคาจางที่จะไดรับตามอัตราคาจางขั้นต่ําตอคนตอวันที่ใชบังคับในเขต
กรุงเทพมหานคร และยินยอมใหทางสถาบันฯ คิดคาปรับเปนรายวันในอัตรา ๐.10 ของราคาที่ตกลงจาง
ทั้งหมดตามสัญญานี้ แตตองไมต่ํากวาวันละ ๑๐๐.00 บาท (หนึ่งรอยบาทถวน) นับตั้งแตวันที่ไมมีพนักงาน          
มาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไมครบจํานวนเปนตนไป จนกวาจะมีพนักงานมาปฏิบัติงานครบจํานวน 

 2.3 ถามีการอันหนึ่งอันใดนอกเหนือจากที่ระบุไวในรายละเอียด แตจําเปนตองกระทําเพื่อใหงานทํา
ความสะอาดแลวเสร็จสมบูรณตามวัตถุประสงค ผูรับจางตองจัดทํางานนัน้ใหสําเร็จ โดยไมคิดคาใชจายๆ ทั้งสิ้น 

   ๓. สถานที่เก็บวัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ เครื่องใช  
 ใหจัดเก็บวัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ เครื่องใช ในบริเวณหองเก็บของ ชั้น 1  

   ๔. อื่นๆ (ถาม)ี  
    ตามที่สถาบนัมะเร็งแหงชาติ จะกําหนดตามความจําเปน เหมาะสมและตามสถานการณ 
 
 

 

   (ลงชื่อ) ประธานกรรมการ 
                                                           (นางศิริพรรณ   พิษาภาพ) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
                 (นางไกรวี   ประภากร)                                            (นางสาวอรสา   อัครวัชรางกูร) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
           (นางสาวอนงคนาฎ  เอี่ยมสอาด)                                         (นางอรนาถ   รุงเรือง) 
 



เอกสารหมายเลข 3 
แนบทายขอกําหนดขอบเขตของงานจางทําความสะอาดของสถาบันมะเร็งแหงชาติ 

ปงบประมาณ ๒๕60 
 

 
1. ปริมาณการใชน้ํายาทําความสะอาด ตอเดือน 

 1.1 น้ํายากีวีคลีน จํานวน 30  ขวด 

 1.2 น้ํายาแซม จํานวน 24 ขวด 

 1.3 ผงซักฝอก จํานวน 36 ถุง 
 
2. ปริมาณการใชถุงขยะ ตอเดือน 

 2.1 ถุงขยะสีดํา  ขนาด 22 X 36  จํานวน  50  กิโลกรัม 

 2.2 ถุงขยะสีดํา  ขนาด 15 X 24 จํานวน  50  กิโลกรัม 

 2.3 ถุงขยะสแีดง  ขนาด 22 X 36  จํานวน  50  กิโลกรัม  

 2.4 ถุงขยะสีแดง  ขนาด 15 X 24  จํานวน  50  กิโลกรัม  

 2.5 ถุงขยะสเีขียว  ขนาด 22 X 36  จํานวน  10  กิโลกรัม 

 2.6 ถุงขยะสีเขียว  ขนาด 15 X 24  จํานวน  10  กโิลกรัม   

 2.7 ถุงขยะสีเหลือง  ขนาด 15 X 24 จํานวน    1  กิโลกรัม 

 2.8 ถุงขยะสีมวง  ขนาด 15 X 24 จํานวน  50  กิโลกรัม   

 2.9 ถุงขยะสีมวง  ขนาด 22 X 36 จํานวน  50  กิโลกรัม   

 หมายเหตุ 1. ถุงขยะสีแดงตองมีสัญลักษณ คําวา ขยะมูลฝอยติดเชื้อ/สถาบันมะเร็งแหงชาติ 

   2. ถุงขยะสีมวงตองมีสัญลักษณ ตามที่สถาบันมะเร็งแหงชาติกําหนด สามารถขอดูตัวอยาง
    ไดท่ีงานเคหะบริการ 

  

    
 
 
 
 
 

   (ลงชื่อ) ประธานกรรมการ 
                                                           (นางศิริพรรณ   พิษาภาพ) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
                 (นางไกรวี   ประภากร)                                            (นางสาวอรสา   อัครวัชรางกูร) 
 
(ลงชื่อ) กรรมการ (ลงชื่อ) กรรมการ 
           (นางสาวอนงคนาฎ  เอี่ยมสอาด)                                         (นางอรนาถ   รุงเรือง) 



ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอางอิง) 
ในการจัดซื้อจัดจางที่มิใชงานกอสราง 

 
 

1. ชื่อโครงการ จางเหมาบริการทําความสะอาด อาคาร สถานที่ สถาบันมะเร็งแหงชาต ิจํานวน 19 คน .        
     ระยะเวลา 12 เดือน  เริ่มตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2559  ถึงวันที่ 30 กันยายน 2560                . 
งาน           เคหะบริการ           กลุมงาน/ฝาย          บริหารทั่วไป            สถาบันมะเร็งแหงชาติ  
 

2. วงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรร บาท          4,654,๐๐๐.00 บาท                                    . 
 

3. วันที่กําหนดราคากลาง (ราคาอางอิง)            5 กันยายน 2559                                       . 
    เปนเงิน         4,654,๐๐๐.00         บาท ราคา/หนวย (ถามี)              -                   บาท 
 

4. แหลงที่มาของราคากลาง (ราคาอางอิง) 
     4.1  บริษัท มัดชา เซอรวิส จํากัด                                                                             . 
     4.2  บริษัท พรอพเพอรตี้ แคร เซอรวิสเซส (ประเทศไทย) จํากัด                                       .. 
 

5. รายชื่อเจาหนาที่ผูกําหนดราคากลาง (ราคาอางอิง) 
     5.1  นางศิริพรรณ         พิษาภาพ         ตําแหนง    นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ         . 
                                                                      . ดานสงเสริมพัฒนา                          .                           
     5.2  นางไกรวี      ประภากร         ตําแหนง    พยาบาลวิชาชีพชํานาญการพิเศษ          . 
                                                                      . ดานการพยาบาล                            . 
     5.3  นางสาวอรสา      อัครวัชรางกูร     ตําแหนง    พยาบาลวิชาชีพชํานาญการพิเศษ         . 
                                                                      . ดานการพยาบาล                            . 
     5.4  นางสาวอนงคนาฎ   เอี่ยมสอาด       ตําแหนง    นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ            . 
     5.5  นางอรนาถ            รุงเรือง            ตําแหนง    เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน             . 
 

หมายเหตุ แหลงที่มาของราคากลาง (ราคาอางอิง) ไดมาจาก ราคามาตรฐานสํานักงบประมาณ, ราคาซื้อครั้ง
สุดทายใน 2 ป ราคาจากบริษัทฯ , ราคาจากเว็บไซตที่สืบราคา โดยไมตองลงราคาแตละรายที่ไปสืบมา 
 
 (ลงชื่อ)                                            ประธานกรรมการ                              

   ( นางศิริพรรณ พิษาภาพ ) 
 

 (ลงชื่อ)                                            กรรมการ                              
  ( นางไกรวี ประภากร     ) 
                                                                                            อนุมัติ     

 (ลงชื่อ)                                        กรรมการ                            
  ( นางสาวอรสา อัครวัชรางกูร )  
 

        (ลงชื่อ)                                              กรรมการ                    (นายวีรวุฒิ  อิ่มสําราญ) 
 ( นางสาวอนงคนาฎ  เอี่ยมสอาด )                          ผูอํานวยการสถาบันมะเร็งแหงชาติ 

 
 (ลงชื่อ)                                         กรรมการ  

    ( นางอรนาถ รุงเรือง   )  
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