[image: ]		              บันทึกข้อความ		
ส่วนราชการ กลุ่มงาน/งาน/                              ภารกิจด้าน                          สถาบันมะเร็งแห่งชาติ โทร. 
ที่  สธ ๐๓๑๕.         /	        วันที่              
เรื่อง   ขออนุมัติอาหารเลี้ยงรับรอง
เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันมะเร็งแห่งชาติ (ผ่านรองผู้อำนวยการด้านอำนวยการ) 
		เนื่องด้วย (กลุ่มงาน/งาน)                                       กำหนดจัดโครงการอบรม/ประชุม
เรื่อง                                                                                          โดยมีงบโครงการ/ประชุม
จำนวนเงิน                         บาท (                                ) ขอให้กลุ่มงานโภชนาวิทยาจัดอาหารเลี้ยง
ในวันที่                                เวลา                           น. ณ ห้องประชุม                               
มีผู้เข้าร่วมประชุม          คน  รายชื่อตามแนบท้าย 
                   	จึงใคร่ขออนุมัติอาหารเลี้ยงรับรอง ดังรายการต่อไปนี้
		อาหารเช้า          (     )      เครื่องดื่ม   (     )        	 จำนวน               ที่
		อาหารว่างเช้า      (     )      เครื่องดื่ม   (     )                  จำนวน               ที่
		อาหารกลางวัน     (     )      เครื่องดื่ม   (     )                  จำนวน               ที่
		อาหารว่างบ่าย     (     )      เครื่องดื่ม   (     )                  จำนวน               ที่
		เครื่องดื่ม            (     )      น้ำเย็น      (     )                  จำนวน               ที่
ทั้งนี้ หากมีการยกเลิก และไม่ได้แจ้งให้ทราบก่อนวันจัดเลี้ยง ข้าพเจ้ายินดีรับผิดชอบค่าใช้จ่ายดังกล่าว
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ และแจ้งกลุ่มงานโภชนศาสตร์ ดำเนินการต่อไปด้วย          จะเป็นพระคุณ
						   (ลงชื่อ) 					
						             (	                                           )
                                                            ตำแหน่ง
 (
- 
อนุมัติหลักการ
- กลุ่มงาน
โภชน
ศาสตร์ดำเนินการ
       ...................................................
      รองผู้อำนวยการด้านอำนวยการ
           ............./............/.............
)
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