
 

                          บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กลุ่มงาน                                                                  โทร                          .       
ที ่สธ ๐๓๑๕.              /                                         วันที ่                                                .                                                                                 
เรื่อง    ขอส่งเอกสารเพื่อเบิกเงิน                                                                                         .                     

เรียน หัวหน้ากลุ่มงานการเงินและบัญชี 

  ด้วย ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)                                                                  . 

กลุ่มงาน                                             ภารกิจด้าน                                                             . 

มีความประสงคข์ออนุมัติเบิกเงิน ดังนี้ 

  ค่ารักษาพยาบาล   จ านวน                บาท  (                                                    ) 

  ค่าเล่าเรียนบุตร   จ านวน                บาท  (                                                  ) 

  รวม      รายการ   เป็นเงิน               บาท (                                                  ) 

ได้แนบเอกสารมาพร้อมนี้ด้วยแล้ว 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อไปด้วย  จะเป็นพระคุณ 

 

 

 
               (ลงชื่อ)                                        
                 (                                       ) 
       ต าแหน่ง                                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลขอัตราท่ี                              . 
            (ดูจากสลิบเงินเดือน) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


