พนักงานราชการ
ใบลาพักผ่อน

เขียนที่       สถาบันมะเร็งแห่งชาติ

วันที่      
เดือน
พ.ศ. 

เรื่อง
ขอลาพักผ่อน
เรียน
   


ข้าพเจ้า 
ตำแหน่ง  


สังกัด  
  รหัสสแกนลายนิ้วมือ        

มีวันลาพักผ่อนสะสม
วันทำการ มีสิทธิลาพักผ่อนประจำปีนี้ อีก ๑๐ วันทำการ รวมเป็น
วันทำการ

ขอลาพักผ่อนตั้งแต่วันที่
ถึงวันที่
มีกำหนด
วัน ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่







หมายเลขโทรศัพท์





(ลงชื่อ) 

(
)

	ลามาแล้ว
(วันทำการ)
	ลาครั้งนี้
(วันทำการ)
	รวมเป็น
(วันทำการ)

	
	
	


                           
                                                          
                                                                                                                     

ข้อเตือนในการลา  

1. จะต้องปฏิบัติงานครบ 6 เดือน จึงจะมีสิทธิลาพักผ่อนได้
10 วันทำการ (กรณีทำงานครบ 1 ปีขึ้นไปสามารถสะสม
วันลาได้ไม่เกิน 5 วันทำการ)
2. ต้องยื่นใบลาก่อน 3 วันทำการ เมื่อได้รับอนุญาต 
จึงจะหยุดราชการได้ตามที่ขอลา
3. การหยุดราชการไปโดยไม่ส่งใบลา ถือว่าขาดราชการ
จะถูกดำเนินการทางวินัย






(ลงชื่อ) 	 ผู้ตรวจสอบ


(	)


ตำแหน่ง	


วันที่	/	/	











สถิติการลาในปีงบประมาณนี้








ความเห็นผู้บังคับบัญชา


		


(ลงชื่อ) 	


(	)


ตำแหน่ง 	


วันที่ 	/	/	


คำสั่ง      


               อนุญาต          ไม่อนุญาต


		


(ลงชื่อ) 	


(	)


ตำแหน่ง 	


วันที่ 	/	/	

















