[image: ]  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     	     ภารกิจ                      โทร.	  
ที่ สธ 0315/  	วันที่  	                                              	. 
เรื่อง	  ขออนุมัติ                              	
เรียน	หัวหน้ากลุ่มงาน	                           .  
ด้วยข้าพเจ้า  	ข้าราชการ/ลูกจ้างประจำ/พนักงานราชการ/พนักงานกระทรวงสาธารณสุข/ลูกจ้างรายเดือน/ลูกจ้างรายคาบ ตำแหน่ง                                              .
กลุ่มงาน	 มีความประสงค์ขออนุมัติ
เปลี่ยนชื่อ – สกุล
ใบรับรองเงินเดือน        ใบรับรองการปฏิบัติงาน      ภาษาไทย      ภาษาอังกฤษ
เพื่อใช้  	
ชื่อภาษาอังกฤษ  	
บัตรประจำตัว          ข้าราชการ          ลูกจ้างประจำ          พนักงานราชการ
สมัครฌาปนกิจสงเคราะห์
อื่น ๆ (ระบุ)	
พร้อมนี้ได้แนบหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วคือ 	
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ และดำเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ


(ลงชื่อ)
(                                           )
ตำแหน่ง            	           .

เรียน รองผู้อำนวยการด้าน...................................... 		เรียน หัวหน้างานบริหารทรัพยากรบุคคล
         เพื่อโปรดพิจารณาอนุมิติ จะเป็นพระคุณ		       เพื่อโปรดพิจารณาอนุมิติ จะเป็นพระคุณ

  (ลงชื่อ).                                               . 		(ลงชื่อ).                                                 .                                             
  หัวหน้ากลุ่มงาน                                 .		       หัวหน้ากลุ่มงานทรัพยากรบุคคล
                          /         /       .             				             /         /       .

เรียน ผู้อำนวยการฯ (ผ่านหัวหน้างานบริหารทรัพยากรบุคคล)
       เพื่อโปรดพิจารณาอนุมิติ จะเป็นพระคุณ
   (ลงชื่อ).                                               .
   รองผู้อำนวยการด้าน                             .
                           /         /       .             เรียน รองผู้อำนวยการกลุ่มภารกิจอำนวยการ 
[bookmark: _GoBack]         เพื่อโปรดลงนามหนังสือรับรองที่แนบ	/	/	
image1.png




