
 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ กลุ่มงาน                                       ภารกิจ                                   โทร.                .      

ที ่ สธ ๐๓๑๕/                               วันที ่                                                          . 
เรื่อง  ขออนุมัติหนังสือรับรองสิทธิของธนาคาร                                                                             .            

เรียน  หวัหน้ากลุ่มงาน...........................................................  

ด้วยข้าพเจ้า............................. ..........................ข้าราชการ/ลูกจ้างประจำ/พนักงานราชการ/
พนักงานกระทรวงสาธารณสุข ตำแหน่ง.......................... ................................................................................... 
กลุ่มงาน......................................................................................มีความประสงค์ ขออนุมัติจัดทำหนังสือรับรอง
สิทธิเพ่ือใช้ในการทำธุรกรรม กับธนาคาร.........................................................สาขา.. ........................................
จำนวนเงินที่ขอ..................................................บาท  

พร้อมนี้ได้แนบหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วคือ       สำเนาบัตรประชาชน 

                                                            สำเนารายละเอียดเงินเดือน (สลิป) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดำเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 

                                                 (ลงชื่อ) 

                                                         (..........................................................) 

                                                 ตำแหน่ง........................................................ 

 

เรียน หัวหน้ากลุ่มงานการเงินและบัญชี                             

        ขอรับรองว่า.....................................................                       
มีคุณสมบัติเหมาะสม มีความตั้งใจในการปฏิบัติหน้าที่ 
และเป็นผู้มีความสามารถผ่อนชำระหนี้กับทางธนาคารได้ 

        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดำเนินการ ต่อไปด้วย 
จะเป็นพระคุณ                     

 

                                                                               
           (ลงชื่อ)......................................................... 
                  (..........................................................) 

           หัวหน้ากลุ่มงาน..........................................                

                                                                                             

 

                         

 

 

เรียน ผู้อำนวยการ (ผ่านรองฯด้านอำนวยการ) 

        กลุ่มงานการเงินและบัญชี ดำเนินการจัดทำหนังสือ
รับรองสิทธิ์ของ..................................................................
ตามรายการที่ขอข้างต้น เรียบร้อยแล้ว 

        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติและลงนามใน
หนังสือรับรองสิทธิ์ต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 

 

 

                (นายธรรมปพน พุทธคำ) 
            หวัหน้ากลุ่มงานการเงินและบัญชี 
 
                      ลงนามแล้ว 
 
 
                ………………………………  
                ………../…………/……….    
 

 



 

 
เอกสารประกอบการขอหนังสือรับรองสิทธิ์ 
 
ข้าราชการ 

1. สำเนาบัตรประชาชน (รับรองสำเนาถูกต้อง) 
2. สำเนาสลิปเงินเดือนล่าสุด (รับรองสำเนาถูกต้อง) หรือฉบับจริง  

 
เขียนรายละเอียดพื้นที่ว่างของสลิปเงินเดือนดังนี้ 

- วันที่บรรจุเข้าทำงาน 
- ชื่อธนาคารและสาขาธนาคาร ที่จะขอสินเชื่อเงินกู้ 
- จำนวนเงินที่ขอสินเชื่อ 
- เลขท่ีสมาชิก กบข. 
- เบอร์โทรที่สามารถติดต่อได้ 

 
พนักงานราชการ/พนักงานกระทรวงสาธารณสุข 

1. สำเนาบัตรประชาชน (รับรองสำเนาถูกต้อง) 
2. สำเนาสลิปเงินเดือนล่าสุด (รับรองสำเนาถูกต้อง) หรือฉบับจริง  

 
เขียนรายละเอียดพื้นที่ว่างของสลิปเงินเดือนดังนี้ 

- วันที่บรรจุเข้าทำงาน 
- ชื่อธนาคารและสาขาธนาคาร ที่จะขอสินเชื่อเงินกู้ 
- จำนวนเงินที่ขอสินเชื่อ 
- เบอร์โทรที่สามารถติดต่อได้ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


